TUTORIAL - ACESSO AO
AUTOATENDIMENTO PARA
ENVIO DA PRESTACAO DE
CONTAS DO PDDE

Sistema IPM Atende.net (Web e Aplicativo)

Este tutorial tem por finalidade orientar as direcdes das unidades educacionais quanto ao acesso e
envio da Prestacao de Contas do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), por meio do
Autoatendimento do sistema IPM Atende.net, conforme o fluxo disponibilizado pela Secretaria
Municipal de Educacao de Araucaria.

1. Acesso ao sistema

O acesso poderd ser realizado de duas formas:

a) Pelo navegador de internet (computador ou celular):
Acesse o link:

[1] https://araucaria.atende.net/autoatendimento

b) Pelo aplicativo IPM Atende.net:
Disponivel para download nas lojas de aplicativos (Android e iOS).

2. Login no Autoatendimento

1. Clique em “Entrar”;
2. Informe CPF e senha cadastrados no sistema;
3. Caso nao possua senha ou tenha esquecido, utilize a opcao “Esqueci minha senha”.

A O login é obrigatdrio para abertura do processo e formalizacdo da declaracdo de ciéncia.
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# Descricao SERVIGOS EM DESTAQUE

0 presente servigo visa garantir a continuidade e a regularidade das prestagdes de contas do PDDE do exercicio de 2025 através

. . . . Protocolo Digital
da criagao de um fluxo de envio de documentos para diregdes cessantes. A ferramenta possibilita que os gestores que nao rotocolo Digita &
atuardo nas unidades em 2026 possam cumprir sua obrigatoriedade legal de prestar contas do periodo de sua gestao (2025),
assegurando que o processo de transicao nao prejudigue o recebimento de novos recursos pelas escolas X .
Central da Cidadania a

# Requisitos

Este documento integra o processo de presta¢ao de contas do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) junto ao Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacao (FNDE) e tem como finalidade:

Formalizar o cumprimento do dever de prestar contas, conforme a legislagéo vigente, especialmente a Resolucao CD/FNDE n® o .
15/2021; Solicitacdes de Assinatura a

Consulta de Processo Digital a

3. Localizacao do servico

Apés o login:

1. Acesse 0 menu “Autoatendimento”;
2. Clique em “Servicos”;
3. Localize e selecione o servico:

“Declaracao de Ciéncia e Envio da Prestacao de Contas do PDDE”

Ou acesse diretamente pelo link:

[1] https://araucaria.atende.net/autoatendimento/servicos/e-declaracao-de-ciencia-e-envio-da-

prestacao-de-contas-do-pdde

4. Descricao da solicitacao

1. Caso julgue necessério, o(a) usuario(a) podera editar o campo “Descricao da
solicitacao”, sem prejuizo do conteudo obrigatério da declaracao, o qual devera
permanecer integro quanto as responsabilidades legais assumidas.
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E DECLARAGAO DE CIENCIA E ENVIO DA PRESTAGAO DE CONTAS DO PDDE

* CAMPOS OBRIGATORIOS

Descreva abaixo a sua solicitacao:

Descrigio da Solicitacdo®  Este documento integra o processo de prestagio de contas do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) junto ao Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE) e tem como finalidade:
Formalizar o cumprimento do dever de prestar contas, conforme a legislacdo vigente, especialmente a Resolugdo CD/FNDE n°
15/2021;
Atestar a veracidade, legitimidade e conformidade das informagdes e dos documentos comprobatérios apresentados (notas fiscais,
recibos, extratos bancarios, entre outros);
Responsabilizar legalmente o signatério pela correta aplicacdo dos recursos piiblicos nas finalidades previstas pelo programa.

A declaragdo deve ser assinalada pelo dirigente da Unidade Executora (UEx), como ciente. Formalizando ciéncia das P
Protocolo PDDE
Unidade Educacional* | Selecione... b
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5. Anexacao dos documentos

1. Anexe os documentos da Prestacao de Contas, observando:
e 1 (um) arquivo em PDF por conta;
e Arguivos organizados conforme a Instrucao Normativa n? 17/2022;
e Tamanho méximo de 16 MB por arquivo;
2. Nomeie os arquivos da seguinte forma:
e PDDE Basico - Conta XXXXX-X
e PDDE Qualidade - Conta XXXXX-X
e PDDE Estrutura - Conta XXXXX-X

A Caso o arquivo ultrapasse o limite permitido, deverd ser compactado, garantindo a legibilidade.
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T de Aceite: |
ermo de Acelte Declaro, para os devidos fins, ciéncia de que O PRESENTE PROCESSQ demonstra Ciéncia e Envio da Prestacdo de Contas do Programa

Dinheiro Direto na Escola (PDDE) que constitui-se como documento formal que atesta a responsabilidade do(a) gestor(a) da Unidade

Executora (UEx) pela veracidade, legitimidade e regularidade das informacoes financeiras e da documentacdo comprobatdria encaminhadas

& Secretaria Municipal de Educacio de Araucaria.

Declaro, ainda, ciéncia de que a prestac&o de contas devera contemplar todos os programas vinculados ao Fundo Nacional de

Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), incluindo, entre outros, o PDDE Basico, PDDE Qualidade, PDDE Estrutura e demais programas

existentes, devendo a documentac@o ser organizada na ordem estabelecida no Artigo 30, em conformidade com as orientactes constantes

na Instrugdo Normativa n0 17/2022, bem como que a entrega da Prestacio de Contas devera ocorrer até o dia 20/02/2026, em

conformidade com o Oficio Externo n® 6209/2025.

Declaro ciéncia de que os documentos referentes a cada conta deverdo ser apresentados em arquivo tnico, sendo um arquivo especifico v

Li e tenho ciéncia sobre as informagées apresentadas no Termo de Aceite: | |

6. Termo de aceite - Declaracao de
" A ]
Ciencia
e Antes do envio da documentacao, o(a) usuario(a) deverd ler atentamente e marcar a
opcao “Declaro ciéncia”, formalizando o aceite da declaracdo apresentada no sistema.
e Ao assinalar a declaracao, o(a) usuario(a) assume responsabilidade legal pela

veracidade, legitimidade e regularidade das informacdes e dos documentos
encaminhados.
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7. Envio do processo

Apés realizar o aceite da Declaracao de Ciéncia e anexar todos os documentos:

1. Clique em “Enviar”;

2. Aguarde a confirmacao de abertura do processo;

3. O sistema ird gerar um numero de protocolo, que deverd ser guardado para fins de
acompanhamento.

8. Acompanhamento da solicitacao

Para acompanhar o andamento do processo:

1. Acesse 0 menu “Meus Protocolos”;
2. Selecione o processo referente a Prestacdao de Contas do PDDE;
3. Acompanhe o andamento e eventuais solicitacdes de complementacao de documentos.

9. Informacoes importantes

e O envio da Prestacao de Contas devera ocorrer até 20/02/2026;

e O encaminhamento da documentacao é exclusivamente pelo sistema IPM
Atende.net;

e Nao serao aceitos documentos enviados por e-mail ou por protocolo fisico;

e Em caso de duvidas, estas deverdao ser encaminhadas a Secretaria Municipal de
Educacao - SMED.

Revision #1
Created 22 December 2025 09:34:15 by MARIA TATIANA DA SILVA
Updated 22 December 2025 09:49:27 by MARIA TATIANA DA SILVA



