[T]1 Como Realizar sua
Inscricao

Apos verificar que todos os seus dados cadastrais estdao corretos, vocé ja pode realizar a sua
inscricao nos processos seletivos abertos, como Remocao ou Troca de Turno. Siga 0 passo a passo
abaixo:

Passo 1: Iniciando a Inscricao

1. Na tela inicial (Painel do Servidor), desca até a secao Processos Seletivos em
Andamento.

2. Identifigue o processo que estd com o prazo aberto (ex: "TROCA DE TURNQ") e clique no
botao roxo Fazer Inscricao.

Painel do Servidor

Suas Matriculas (Contratos) 1 ativa(s)
N
Matricula
11111
Nome do Funcionario
CPF: 069.324.249-32 CARGO LOTAGAO ATUAL (FIXA)
PROFISSIONAL DOAMAGISTERIO N&o alocado  (INTEGRAL/MISTO)
- PROFESSOR DOCENCIA |
DATA DE NASCIMENTO
01/01/1900
DATA DE ADMISSAO POSICAO NO CONCURSO
01/01/1900 1

Processos Seletivos em Andamento

TROCA DE TURNO

Prazo: 13/10/2026 17:00
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Passo 2: Selecao de Vagas e
Ordem de Preferéncia

Na tela de Inscricao - Selecao de Vagas, vocé montard a sua lista de interesse:

1. A esquerda, na secdo Unidades de Destino, vocé verd a lista de vagas disponiveis. Vocé
pode usar a barra de busca para encontrar uma escola ou CMEI especifico.

2. Clique no botao "+" ao lado da vaga desejada para adiciond-la a sua lista.

3. A vaga selecionada ird para o quadro Minha Ordem de Preferéncia, no lado direito da
tela.

4. O sistema indicara a prioridade da sua escolha (ex: 12, 22, etc.). O limite de opcdes de
escolha aparecera no canto superior direito do quadro (ex: 1/10).

5. Apds adicionar todas as vagas de seu interesse, desca até o final da tela e cliqgue no botao
escuro Prosseguir para Finalizacao.

Inscricdo - Selecdo de Vagas

TROCA DE TURNO

j Voltar para Inscrigoes
Servidor: Nome do Funciondrio | Matricula: 11111 | PROFISSIONAL DO MAGISTERIO - PROFESSOR DOCENCIA |

Unidades de Destino Minha Ordem de Preferépcia,, 1/
Unidades compativeis com seu cargo. Selecione para adicionar a sua : h s 10
3 Arraste os itens para definir a prioridade (1° € o mais

ista de interesse.

desejado)

1° TROCA DE TURNO - DA MANHA PARA TARDE
SMED TROCADETURNO  TARDE ®Disponivel

TARDE

Vaga Disponivel

TROCA DE TURNO - DA TARDE PARA MANHA

SMED TROCA DE TURNO MANHA ( + '
Waga Disponivel

Prosseguir para Finalizacdo

Passo 3: Termo de Aceite e
Veracidade
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Antes de concluir, o sistema exibird uma janela de confirmacdo chamada Termo de Aceite e
Veracidade:

1. Confira novamente os seus dados funcionais exibidos na tela (Nome, Matricula, Cargo e
Turno Fixo).

2. Se estiver tudo certo, marque a caixa de selecao com o texto "Declaro sob as penas da
lei que os dados funcionais acima estao corretos...".

3. Ao marcar a caixa, o botao de conclusao sera ativado. Clique em Concluir Inscricao.
(Caso precise mudar alguma vaga, vocé pode clicar em "Cancelar e Revisar").

Termo de Aceite e Veracidade

Antes de concluir sua inscrigdo, por favor confira os seus dados funcionais utilizados para
este processo:

ome: Nome do Funciondrio
Matricula: 11111
Cargo: PROFISSIONAL DO MAGISTERIO - PROFESSOR DOCENCI
Turno Fixo: Nao atribuido

@ Caso encontre alguma irregularidade nos dados acima, ndo conclua a inscrigao.
Dirija-se imediatamente ao menu Solicitacao de Ajuste de Perfil para informar
a correcao necessdaria.

wi ¢

Declaro sob as penas da lei que os dados funcionais acima estdo corretos, que
estou ciente das regras do edital vigente e que as opcdes de vaga selecionadas

representam minha real vontade de remocao.

Ry

Cancelar e Revisar Concluir Inscricio
T

Passo 4: Confirmacao e
Acompanhamento

1. Apds concluir, vocé verd a tela verde de Inscricao Confirmada.

2. Vocé serd encaminhado a tela de inscricdes. Esta tela exibird as informacoes, data e hora
do registro do seu protocolo.

3. A qualquer momento, vocé pode acessar o menu lateral esquerdo Minhas Inscricoes.

4. Na secao Historico de Inscricoes, vocé visualizard todos os seus registros e o status
atual da sua solicitacdo (ex: Em Analise) e terd acesso a varias ferramentas:
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Central de Inscricdes

Z Processos em Andamento q '"scrisdo realizada com sucesso!

Vocé ndo possui processos em andamento pendentes de inscricao.

®© Historico de Inscricdes

PROCESSO SELETIVO MATRICULA DATA/HORA STATUS ACAO

TROCA DE TURNO
= ©) Ver Opgoes
INSCRICOES ABERTAS

- mn 09/10/2026 11:50 Em Analise [$) Baixar Comprovante

[2) Recurso / Protocolo
.

e Cronograma do Processo: Abaixo do nome do processo seletivo (ex: TROCA DE
TURNO), vocé poderd visualizar todas as datas e prazos importantes da sua
inscricao, como o periodo de abertura, datas do 12 e 22 recurso e a data do
resultado final.

e Status da Inscricao: Na coluna "STATUS", vocé pode verificar a situacao atual do
seu pedido (por exemplo, "Em Analise").

« Acdes Disponiveis: Na coluna "ACAO", localizada a direita, vocé encontrard trés
botdes fundamentais para a gestao da sua inscricao:

1. Ver Opcoes: Clique neste botdo para visualizar a lista de vagas que vocé
selecionou na sua ordem de preferéncia. Nesta tela, também ficam disponiveis
os botdes para Editar Inscricao ou Cancelar Inscricao, caso o periodo de
inscricdes ainda esteja aberto.

Inscrigdo - Selecao de Vagas

TROCA DE TURNO
Servidor: Nome do Funcionario | Matricula: 11111 PROFISSIONAL DO MAGISTERIO - PROFESSOR DOCENCIA |

Voltar para Inscriges

v
Inscricao Confirmada

Sua inscrigao foi registrada com sucesso.
Protocolo registrado em 09/10/2026 11:36

# Editar Inscricao X Cancelar Inscrigao

2. Baixar Comprovante: Clique neste botao para fazer o download do
documento de inscricdo e salva-lo.
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3. Recurso / Protocolo: Utilize este botao para registrar um recurso (quando o
prazo estiver aberto no cronograma) ou para consultar os dados do seu
protocolo.
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