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ATRIBUICOES DO AUXILIAR DE FARMACIA

1. INTRODUCAO

Este Procedimento Operacional Padrdo (POP) descreve as atividades diarias e as
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responsabilidades atribuidas aos Auxiliares de Farmdcia nas Unidades Bdasicas de
Saude (UBS) e Unidades Basicas de Saude da Familia (UBSF), visando padronizar os
processos de recebimento, armazenamento, dispensa¢do e orientagdo aos usuarios
sobre o uso correto de medicamentos, contribuindo para a seguranga e a qualidade da
assisténcia farmacéutica.

2. OBJETIVO

Estabelecer e padronizar as atribuicbes e rotinas didrias dos auxiliares de farmacia,
garantindo organizagao, controle adequado do estoque e acolhimento humanizado aos
usuarios.

3. ABRANGENCIA

e® Auxiliares de Farmacia lotados nas UBS e UBSF;
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e Secretaria Municipal de Saude (SMSA), no ambito da gestdo e suporte a
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assisténcia farmacéutica.

4. RESPONSABILIDADES

UBS/UBSF — Auxiliar de Farmacia:
Executar todas as atividades descritas, zelando pela organizacdo e seguranca da
farmacia e pelo bom acolhimento dos usuarios;

Coordenagdo da UBS/UBSF ou Farmacéutico: supervisionar a execuc¢do das atividades;

SMSA: Garantir que sempre haja recursos, humanos e financeiros, para o proposto.

Escaneie a imagem para verificar a autenticidade do documento
(Th4sh BH1A25670 FDF BHgRICTTE(OnwseTonddn eanmmémmmMthmem@R
https://valida.ae/8609400b7efa973d29029


https://www.autentique.com.br/
https://valida.ae/8609400b7efa973d2902933d11c8a532cb7ad64db7d8132bd
https://valida.ae/8609400b7efa973d2902933d11c8a532cb7ad64db7d8132bd

Arqucarla SAUDE ® araucaria.prgowvbr

PREFEITURA

Secretaria Municipal de Saude

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Assisténcia Farmacéutica

Ne Revisdo Pagina Inicio da Vigéncia Revisar em

POP - SMSA - 149 02 2/5 Nov./2025 Ago./2027

ATRIBUICOES DO AUXILIAR DE FARMACIA

5. FREQUENCIA

As atividades descritas neste POP devem ser realizadas diariamente, de acordo com a
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rotina de funcionamento da unidade de saude.
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6. RECURSOS NECESSARIOS

e Jaleco;
e Sistema informatizado de dispensacao;
e Materiais de escritorio (canetas, papel, prancheta).

7. PRINCIPAIS PASSOS

Recebimento e conferéncia de medicamentos e materiais;
Armazenamento adequado, organizacdo e controle de validade;
Dispensagao responsavel e registro no sistema;

Orientacdo clara e humanizada aos usudrios;

Controle de temperatura de medicamentos termoldabeis;
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Comunicac¢do de inconsisténcias ao farmacéutico responsavel.
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7.1 DESCRICAO DO PROCESSO
7.1 Recebimento e conferéncia

Receber os medicamentos e materiais enviados a unidade, conferindo quantidade,
validade e integridade da embalagem, registrando eventuais discrepancias e
informando ao farmacéutico.

7.2 Armazenamento e organizagao

Armazenar os medicamentos e materiais em local adequado, conforme suas
caracteristicas (temperatura ambiente ou refrigerada), seguindo a técnica PVPS
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(Primeiro que Vence, Primeiro que Sai), mantendo prateleiras limpas, organizadas e
identificadas.
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7.3 Reposicao
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Realizar reposicao didria dos medicamentos nas prateleiras da farmacia, sempre
posicionando os produtos com menor validade na frente ou em local de facil acesso.

7.4 Controle de Validade

Monitorar regularmente a validade dos medicamentos e materiais, separando
produtos préximos do vencimento e informando ao farmacéutico para providéncias.

7.5 Contagem de Estoque

Participar da contagem fisica de estoque para elaboracdo do pedido mensal ou em
outros periodos determinados pela gestao.
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Realizar a dispensagdao dos medicamentos conforme receituario médico, conferindo a
validade e a quantidade prescrita, sempre orientando o usudrio quanto ao modo de
uso e armazenamento adequado.

7.7 Registro no Sistema

Registrar todas as dispensag¢des no sistema IPM, garantindo que a movimentacado do
estoque esteja sempre atualizada e correta. Atencao para selecionar os medicamentos
e quantidades corretas.

Escaneie a imagem para verificar a autenticidade do documento
(Th4sh BH1A25670 FDF BHgRICTTE(OnwseTonddn eanmmémmmMthmem@R
https://valida.ae/8609400b7efa973d29029


https://www.autentique.com.br/
https://valida.ae/8609400b7efa973d2902933d11c8a532cb7ad64db7d8132bd
https://valida.ae/8609400b7efa973d2902933d11c8a532cb7ad64db7d8132bd

PREFEITURA

Arqucarla SAUDE ® araucaria.prgowvbr

Secretaria Municipal de Saude

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Assisténcia Farmacéutica

Ne Revisdo Pagina Inicio da Vigéncia Revisar em

POP - SMSA - 149 02 4/5 Nov./2025 Ago./2027

ATRIBUICOES DO AUXILIAR DE FARMACIA

7.8 Controle de Temperatura

Monitorar e registrar diariamente a temperatura da geladeira de medicamentos
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termoldbeis, como insulinas, utilizando planilhas especificas e seguindo orientacdes de
POP especifico.

7.9 Acolhimento e Orientagdo ao Usuadrio

Realizar acolhimento humanizado e atencioso aos usudrios, esclarecendo duvidas
sobre o uso de medicamentos e reforcando as orientagdes prescritas.

7.10 Comunicacao de Irregularidades

Comunicar imediatamente ao farmacéutico responsavel quaisquer irregularidades ou
inconsisténcias identificadas, como duvidas sobre prescricdo, medicamentos vencidos
ou problemas de armazenamento.

8. FATORES DE RISCO DO POP
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Fisico, bioldgico, quimico e ergonémico.
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10. ANEXOS

N3o se aplica.
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