Treinamento e Capacitacao

O NEPS tem como objetivo promover a qualificacdo permanente e continuada dos servidores da
SMSA, por meio da oferta de cursos e capacitacdes. Os cursos podem ser internos a partir de
solicitacOes formais de gestores e/ou por sugestdes dos préprios servidores (enviadas pelo
formulario de sugestdes de capacitacdes) ou externos a prefeitura, divulgadas regularmente por
meio do Informe NEPS de acordo com a demanda.

ICOMUNIDADE WhatsApp do NEPS

Para acompanhar as divulgagdes e informacdes de cursos e capacitacdes, participe da nossa comunidade - Clique aqui

para acessar

SUGESTAO DE CAPACITACOES E CURSOS
Servidor, caso vocé tenha interesse em sugerir temas ou apontar necessidades de
capacitacao, acesse e preencha o nosso formuldrio de Sugestao de Capacitacdes e Cursos -

clique para acessar.

PARTICIPACAO DE CURSO OU EVENTO EXTERNO
Para solicitar liberacao para participacdao em cursos ou eventos externos a SMSA, como por
exemplo: congressos e semindrios entre outros, acesse o tutorial a sequir com as

orientacdes para abertura do processo - clique aqui para acessar.



https://chat.whatsapp.com/HoUpcU6vdV13aB2SwNV3aI
https://chat.whatsapp.com/HoUpcU6vdV13aB2SwNV3aI
https://docs.google.com/forms/d/1jszMmuDyyZ9ekYNtjUOMJE4tlgj3L_VqLfwj4LtMcXg/preview
https://wiki.araucaria.pr.gov.br/books/tutoriais/page/solicitacao-para-participacao-de-cursoevento-externo

FLUXO PARA LIBERACAO DE SERVIDOR PARA REALIZAGAO DE CURSOS

MEDIANTE COMBINACAO DE CONTRAPARTIDA

ABERTURA DO PROCESSO PELO SERVIDOR

Servidor abre processo e envia para ciéncia e liberagao

=t dos responséveis, com as seguintes informagdes:
—— . * Informar a (lotagao) unidade/servico onde atua
-—

. * Nome do curso e contelido programatico

(anexar também folder, link ou site, quando houver)
* Data e horério que ficard ausente do trabalho
(conforme critérios do memorando)
* Proposta de contrapartida

L (conforme modalidades descritas no memorando) )

v

APOS O CURSO

ANTES DO CURSO (TRAMITE)

o ~ RECEPCAO DE PROCESSOS |
Recepgao de processos que envia para

a chefia imediata do servidor.

PARTICIPACAO NO CURSO/EVENTO

Servidor participa do curso/evento
e obtém a comprovagéo de participacéo.

«
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) \ —— -
e © CHEFIA 'MED'ATA o EXECUCAO DA CONTRAPARTIDA
® Avalia o impacto na assisténcia e organiza . O servidor realiza a acio de contrapartida
. B o continuidade do BV ‘ ® . ® conforme a modalidade escolhida.
L Em seguida, encaminha para o RT. ) ' ~
=== = —— 7+ - St Ce— - Prazo maximo de até 60 (sessenta) dias apés
e a3 0 RT (RESPONSAVEL TECNICO) i’ a participacdo no evento (contados a partir da
E : i data de conclusido do curso/evento).
V Analisa o curso que sera realizado e verifica
se tem relagiio com a fungio desempenhada. T —
Em seguida, encaminha ao Diretor do Departamento. ¥ooT
" : (, s VALIDAGAO DA CONTRAPARTIDA
r PELA CHEFIA IMEDIATA
O | @ orerorDo DEPARTAMENTO @y e e s s reizacio
“ Ciente e valida a solicitagao. [ 0 da contrapartida, conforme n?odelo
Em segulda encaminha a Direcio Geral. de Declaragio de Contrapartida
¥ - 7 (anexo do memorando).
— C - =

ENVIO AO NEPQS
A chefia imediata envia ao NEPQS:
* Certificado/Comprovante de participacio
no curso/evento
* Declaragio de contrapartida (validada)
£3 —=
ANALISE E REGISTRO PELO NEPQS

0

o DIREGAO GERAL
Avalia a proposta de contrapartida
(pertinéncia em relacio ao tema da capacitagéo)

e delibera a sohcutagao

NAO &— APROVADO? j SIM
i P | O m=
chefia imediata para - e registra a conclusdo do processo.
o

Solicitagdo niio aprovada. Solicitagiio aprovada
| ﬁ Retorna para a ‘ o Retorna para a NEPQS confere a documentagio
chefia imediata para
ajustes e provudénc:as | organizacdo e ciéncia. - S — S—
e =/ N e y == = —
z 9= A I FINALIZACAO DO PROCESSO
DEFIquAO ?A COMPENSAGAO DE HDRAS Processo finalizado e arquivado.
A compensagao de horas deve ser combinada Fim do fl
com a chefia imediata. ] WAV T N
K ; — J p \ =
OBSERVACOES IMPORTANTES CRITERIOS E REGRAS BASICAS
A agiio de contrapartida deve ser realizada no prazo méaximo de até v as T
60 (sessenta) dias aps a partici AB Buarte § a partir « Comprovaciio de participagéio é obrigatéria.
da data de conclusio do curso/evento). « A compensaciio de horas deve ser combinada com a chefia imediata.
@ A contrapartida nio pode comprometer a continuidade, qualidade e 1 i - B,
seguranca da assisténcia, devendo ser previamente pactuada com * Todas as modalidades de contrapartida estdo sujeitas & avaliagio
[ ] a chefia imediata. e parecer da Diregao Geral.

E de responsabilidade do servidor acompanhar o andamento do processo.

ABERTURA DE CURSOS VIA PORTAL DO CIDADAO
Vocé gestor, que ja possui um curso estruturado com cronograma definido e precisa do
apoio do NEPS para sua realizacao, acesse o tutorial a seguir para saber como abrir o

processo de solicitacao - clique aqui para acessar.
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