
Solicitação de Parecer

O que é isso?

"Solicitação de Parecer" é a requisição enviada pelo responsável de um processo digital para que
seja registrado o parecer de um determinado usuário.

Consulta de Solicitação de Parecer

Acessível em:  Governo Digital >> Processo Digital >> Consultas >> Solicitações >> Solicitações
de Parecer.

Solicitação de Parecer
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Clique em "Consultar" para que o sistema traga suas solicitações de parecer
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Para que as ações sejam ativadas selecione qual solicitação deseja atuar:

Ações da Consulta:
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- Parecer: através desta ação é possível registrar o parecer da solicitação selecionada.

- Solicitação: através desta ação é possível visualizar as informações da solicitação selecionada.

- Processo: através desta ação é possível visualizar as informações do processo digital relacionado
à solicitação.

- Anexos: através desta ação é possível gerenciar os arquivos anexados à solicitação selecionada.
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Incluir Solicitação de Parecer do Processo

Através desta ação é possível incluir novas solicitações de parecer para o processo digital
selecionado.

Importante: Para inclusão de uma solicitação de parecer você deve estar com o processo que irá
receber a solicitação selecionado conforme mostra imagem abaixo.

Acessível em: Governo Digital >> Processo Digital >> Gerenciar >> Processo >> Botão
Movimento >> Solicitações >> Incluir.

Clique em Incluir para gerar uma nova Solicitação de Parecer
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Etapa 1 da Inclusão de Solicitação de Parecer do Processo - Campos Iniciais:

- Número/Ano Processo: campos desabilitados, são preenchidos automaticamente com o número e
o ano do processo digital selecionado.

- Data/Hora: campo desabilitado, é preenchido automaticamente com a data e a hora atuais do
momento da inclusão.

- Situação: campo desabilitado, é preenchido automaticamente com a situação da solicitação
incluída.

- Usuário Origem: campo desabilitado, é preenchido automaticamente com o cadastro do usuário
logado no momento da inclusão.

- Motivo: neste campo deve-se descrever o motivo pelo qual a solicitação de parecer está sendo
incluída.

https://wiki.araucaria.pr.gov.br/uploads/images/gallery/2026-02/6XAV96qqukK0ruUS-image.png


Etapa 2 da Inclusão de Solicitação de Parecer do Processo - Informações de Destino

Destino (lista): neste campo pode-se selecionar o tipo de destinatário da solicitação de
parecer que está sendo incluída, podendo ser remetido para um Usuário específico ou
para um Centro de Custo.
Após selecionado o tipo de destino indicar no campo abaixo o usuário ou centro de custo
para qual será solicitado.
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Etapa 3 da Inclusão de Solicitação de Parecer do Processo - Arquivos

Nesta etapa pode-se buscar os arquivos no computador do usuário ou "arrastá-los" da pasta de
origem para a tela.

-  Remover: através desta ação é possível remover o arquivo selecionado.

-  Alterar nome do arquivo: através desta ação é possível alterar o nome do arquivo.

Observação: em uma única inclusão pode-se enviar mais de um arquivo, desde que a soma dos
tamanhos não exceda o limite de 16MB.

Após preenchimento de todos os campos da tela de "Incluir de Solicitação de Parecer do
Processo" clique em "Confirmar" para concluir a solicitação.
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Cancelar Solicitação de Parecer do Processo

Através desta ação é possível realizar o cancelamento da solicitação de parecer selecionada.

Acessível em:  Governo Digital >> Processo Digital >> Gerenciar >> Processo >> Botão
Movimentar >> Solicitações >> Cancelar.

Para realizar o cancelamento de uma solicitação é necessário acessar o "Gerenciamento de
Processo Digital", consultar e selecionar o processo que gerou a solicitação.
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Na tela de "Consultar Solicitação de Parecer do Processo" clique em "Consultar", após selecione a
solicitação a ser cancelada e clique em "Cancelar"

Composição da Tela "Cancelar Solicitação de Parecer", para concluir o cancelamento do após
realizar o preenchimento do "Motivo Cancelamento" clicar em "Confirmar".

- Número/Ano Processo: campos desabilitados, são preenchidos automaticamente com o número e
o ano do processo digital relacionado à solicitação de parecer selecionada.

- Sequência: campo desabilitado, é preenchido automaticamente com o código sequencial da
solicitação de parecer selecionada.

- Data Cancelamento: campo desabilitado, é preenchido automaticamente com a data atual, na
qual o cancelamento da solicitação será efetuado.

- Motivo Cancelamento: neste campo deve-se descrever o motivo pelo qual a solicitação de parecer
está sendo cancelada.
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