Solicitacao de Parecer

Solicitacao de Parecer

O que é isso?

"Solicitacao de Parecer" é a requisicao enviada pelo responsavel de um processo digital para que
seja registrado o parecer de um determinado usudrio.

Consulta de Solicitacao de Parecer

Acessivel em: Governo Digital >> Processo Digital >> Consultas >> Solicitacbes >> Solicitacdes
de Parecer.
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Clique em "Consultar" para que o sistema traga suas solicitacdes de parecer
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H Consultar Solicitacio de Parecer Be < _ =
Situagdo: |Todos v |

X

Filtro: | Motivo ~ || contém v

o PP

| @ Parecer [ @ solicitagio | @ Processo | & Anexos v |

0 DatalH | Usudrio Origem [ Usuério Destino | Centro de Custo Destino |
ora | Nome | Nome | ano = Descricao | State=
Clique em Consultar ou filtre para iniciar a pesquisa.
<« < pagna:|  1|det > » & 8 Q|8 |rpadric v

Registros por Pagina:| Todos ~ Total 0

Para que as acdes sejam ativadas selecione qual solicitacao deseja atuar:

n Consultar Solicitacéo de Parecer

Situagdo: |Todos v |

e v _ & x

e o e — |
| © Parecer | @ solicitagao | @ Processo | @ Anexos ~ | ‘

= - [ Usudrio Origem [ Usuério Destino [ Centro de Custo Destino | stat
ora ‘ Nome ‘ Nome ‘ Ano Classificacio ‘ Descricdo ‘ us
v/ Processo - Codigo: 592269 - Namero/Ano: 3764/2022
v Processo - Cédigo: 1052521 - Numero/Ano: 146615/2023
#\ Processo - Codigo: 1165030 - Namero/Ano: 92525/2024
N Sequéncia: 1 - Situacdo: Aberta
D 18/09/2024 08:58:33 ANDRE DONATO ZANON DANIEL DE TOLEDO Aguardando
(~) | 18/0972024 08:58:53 ANDRE DONATO ZANON SR TESTE EXTERNO Aguardando
v Sequéncia: 2 - Situagao: Aberta

v Processo - Codigo: 1227895 - Numero/Ano: 152326/2024

V' Processo - Codigo: 1337190 - Namero/Ano: 77559/2025

N\ Processo - Cadigo: 1337210 - Namero/Ano: 77577/2025

“ Sequéncia: 1 - Situagao: Finalizada

“ Sequéncia: 2 - Situagso: Finalizada

Acoes da Consulta:
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H Consultar Solicitacdo de Parecer

Situacdo: |Tod<357v|
Filtro: | Motivo A4 || Contém - || |
| €@ Parecer | @ solicitacio | @ Processo | @ Anexos ~ | 4—-—
= - T sudrio Origem [ Usudrio Destino [ :
| Nome | Nome | Ano Classificac
“ Processo - Codigo: 592269 - Namero/Ano: 3764/2022
“ Processo - Codigo: 1052521 - Numero/Ano: 146615/2023
“ Processo - Codigo: 1165030 - Namero/Ano: 92525/2024
“ Processo - Codigo: 1227895 - Numero/Ano: 152326/2024
# Processo - Codigo: 1337190 - Nimero/Ano: 77559/2025
/N Sequéncia: 1 - Situacdo: Aberta
[] 09/02/2026 14:16:39 RAMON ALVES GOMES RAMON ALVES GOMES
#~ Processo - Codigo: 1337210 - Numero/Ano: 77577/2025
“/ Sequéncia: 1 - Situagdo: Finalizada
“/ Sequéncia: 2 - Situagdo: Finalizada
/~\ Sequéncia: 4 - Situagdo: Aberta
20/02/2026 09:02:19 DEBORAH MYLENA LINHARES DEBORAH MYLENA LINHARES

- Parecer: através desta acao é possivel registrar o parecer da solicitacao selecionada.
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- Solicitacao: através desta acao é possivel visualizar as informac¢des da solicitagao selecionada.

- Processo: através desta acao é possivel visualizar as informacdes do processo digital relacionado
a solicitacao.

- Anexos: através desta acao é possivel gerenciar os arquivos anexados a solicitagao selecionada.
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Incluir Solicitacao de Parecer do Processo

Através desta acao é possivel incluir novas solicitacdes de parecer para o processo digital

selecionado.

Importante: Para inclusao de uma solicitacdo de parecer vocé deve estar com 0 processo que ira

receber a solicitacao selecionado conforme mostra imagem abaixo.

Acessivel em: Governo Digital >> Processo Digital >> Gerenciar >> Processo >> Botao

Movimento >> Solicitagdes >> Incluir.

& s g (B oot Poaieani. ¢ Q4 B B o " A 8 8 ? @ =
Cadastros ~ Gerenciar ~ Consultas  Relatérios  Configuragdes
-] Gerenciamento de Processo Digital [Processo Detalhado] B & _ 9 x E
Ano: | 2025 Meu Usudrio: © TodososProcessos: @ @  Usudrio Atual: Q| Pesquisa por nome ou CPF/CNP) (¢ = v B v
Bloco: | Selecione o Bloco v
Situacéo: | Todos v | Situacio da Taxa: | Todos v | PossuiAnexos:  Todos v PossuiFluxoRelacionado: | Todos w| Possui Etapas Atrasadas: | Todos v Situacdo: Previsdo: Ultima Ativid E
Paralisado 29/05/2025 22 Dias

Filtro: | subassunte - Descrigso v || Contém v
Centro de Custo Atual - Descricdo v || comem, v
Nimero © || 1gual ~

77577

Requerente () Receber Lote
Nome Razéo

N |_Centro de Custo At... |
] Descrigio |

Assunto i i

2. @ ‘ Abertura- ...

[ Receber

+ Novo Processo | [ Codigo de Barras Movimento | | @ Visualizar | [M Readequagio ~ | 5" Workfiow « | [ Finalizacao Atividades « | + Taxas v | @ Ajuste Anexos

Ultima Ativi.. H Indicativos

lisado  14/05/20250... COMPRAS E LICITACO... REQUISICAO AO COMPRAS  N... SMCIT- GESTAO DE Sl... 22 Dias

& Complementar
g Andlise
+ Transferéncia de Usudrio
Q_ Solicitacoes
Alterar
55 Apensar
3 Desapensar

RE20€

« < pigina 1 de1 > » & @ Q 1linhaSelecionada 1] &% | deboran v Registros por pagina:| 27

~| Total 1

Centro de Custo Atual:
20.001.001.003.0 Q SMCIT - GESTAO DE SISTEMAS
Usuério Atual:
187842 Q RAMON ALVES GOMES
Usurio Ultimo Tramite:
187842 | Q| RAMON ALVES GOMES
Descriggo Ultimo Tramite:

zzbvxevh

Observacao de Abertura:

Processo criad ésda icdo a0 compras n°
Motivo: Contratacdo de prestacéo de servicos técnicos especializados d
Teenologia da Informacgo & Comunicacdo (TIC)..

Tags Relacionadas:

=) B Gerenciamentode_. X

a | Entidade:
* MUNICIPIO DE ARAUCARIA ¥

Clique em Incluir para gerar uma nova Solicitacao de Parecer
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ﬂ Consultar Solicitacao de Parecer do Processo a P - |

Situacdo: |Todos v

=+ incluir | | @ visualizar | @ cancelar

[ Usudrio Origem I Usudrio Destino I Centro de Custo Destino [

L | o | Nome | Nome | ano Classi Descrigio | Status

A Processo - Codigo?19{210 - Nimero/Ano: 77577/2025
\/ Sequencia: 1 - Situagao:

v Sequéncia: 2 - Situagao: Finalizads

« < pagina: 1/der (> » & & Q| & |Padio v Registros por Pagina: Todos v Total 2

Etapa 1 da Inclusao de Solicitacao de Parecer do Processo - Campos Iniciais:

- Numero/Ano Processo: campos desabilitados, sao preenchidos automaticamente com o nimero e
0 ano do processo digital selecionado.

- Data/Hora: campo desabilitado, é preenchido automaticamente com a data e a hora atuais do
momento da inclusao.

- Situacao: campo desabilitado, é preenchido automaticamente com a situacao da solicitacao
incluida.

- Usuario Origem: campo desabilitado, é preenchido automaticamente com o cadastro do usuario
logado no momento da inclusao.

- Motivo: neste campo deve-se descrever o motivo pelo qual a solicitagao de parecer estéd sendo
incluida.
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Incluir Solicitacao Parecer do Processo mﬂ _ B

R iln

MamerofAno Processo: FI577 /| 2025

Data/Hora: | 20/02/2026 08:59:09 ﬁ

Situacdo: | Aberta o

Usuario Origem * 187845 Q DEBORAH MYLENA LINHARES

Tipo de Solicitagéo * B Q Parecer ‘

Motivo *

| Anterior H Préximo | m| Limpar || Fechar |

Etapa 2 da Inclusao de Solicitacao de Parecer do Processo - Informacoes de Destino

e Destino (lista): neste campo pode-se selecionar o tipo de destinatario da solicitacao de
parecer que estd sendo incluida, podendo ser remetido para um Usuario especifico ou
para um Centro de Custo.

e Ap0ds selecionado o tipo de destino indicar no campo abaixo o usudrio ou centro de custo
para qual sera solicitado.
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Q] 7

Informagdes de Dastino /

Destino:

CE“”WQ&: aqui para consultar

Destino: [ Centro de Custo V] /

Centrg de Custo:

Centro de Custo igitg agqui para consultar

Destino:

Centro de Custo:

Centro de Custo w

00.000.000 Q Digite aqui para consultar

Destino:

Centro de Custo:

Centro de Custo v

00.000.000 Q Digite aqui para consultar

Destino:

Centro de Custo:

Centro de Custo v

00.000.000 Q Digite aqui para consultar

| Anterior || Préximo

B o | reoe |

Etapa 3 da Inclusao de Solicitacao de Parecer do Processo - Arquivos

Nesta etapa pode-se buscar os arquivos no computador do usuario ou "arrasta-los" da pasta de

origem para a tela.

- Remover: através desta acao é possivel remover o arquivo selecionado.

- Alterar nome do arquivo: através desta acao é possivel alterar o nome do arquivo.

Observacdo: em uma Unica inclusao pode-se enviar mais de um arquivo, desde que a soma dos
tamanhos nao exceda o limite de 16MB.

Apods preenchimento de todos os campos da tela de "Incluir de Solicitacao de Parecer do

Processo" clique em "Confirmar" para concluir a solicitacao.
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Clique aqui para enviar arquivos
ou arraste e solte nesta area

O tamanho maximo pars upload de arquivos & de 16MEB
Quantidade max. de arguivos para upload simultdneo: OAI00

Anterior || Préximo | m

Limpar || Fechar

Cancelar Solicitacao de Parecer do Processo

Através desta acao é possivel realizar o cancelamento da solicitacdo de parecer selecionada.

Acessivel em: Governo Digital >> Processo Digital >> Gerenciar >> Processo >> Botdo
Movimentar >> Solicitacdes >> Cancelar.

Para realizar o cancelamento de uma solicitacdo é necessario acessar o "Gerenciamento de
Processo Digital", consultar e selecionar o processo que gerou a solicitacao.
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Na tela de "Consultar Solicitacao de Parecer do Processo" clique em "Consultar", apds selecione a
solicitacao a ser cancelada e clique em "Cancelar"

T e T

n Consultar Solicitacdo de Parecer do Processo

Situagdo: | Todos v /
i Filtro: | Motivo ~|| contém v Q, Consultar

=+ Incluir @ visualizar | @ Cancelar

[ Usudrio Origem [ Usuério Destino [
| Mome | MNome | Ano

-] ‘ Data/Hora

#~ Processo - Codigo: 1337210 - Numero/ Ane: 77577/2025

v Sequéncia: 1 - Situagde: Finalizada

v Seq ia- 2 - Situacdo: Finalizad

#\ Sequéncia: 4 - Situagio: Aberta

) |owo2026 090215 [pesoranmviENAUNHARES _____|DmsoRMMvIENAUNMARES | |

™

Composicao da Tela "Cancelar Solicitacao de Parecer", para concluir o cancelamento do apds
realizar o preenchimento do "Motivo Cancelamento" clicar em "Confirmar".

Cancelar Solicitacdo de Parecer E n _ M x

Mamero/Ano Processo: FI577 /| 2025
u Sequéncia: 4 I

Data Cancelamento: |1/03/2026 &8
Motivo Cancelamento *

| Anterior || Proximo | ml Limpar || Fechar |

- Numero/Ano Processo: campos desabilitados, sao preenchidos automaticamente com o niumero e
0 ano do processo digital relacionado a solicitacao de parecer selecionada.

- Sequéncia: campo desabilitado, é preenchido automaticamente com o cédigo sequencial da
solicitacao de parecer selecionada.

- Data Cancelamento: campo desabilitado, é preenchido automaticamente com a data atual, na
gual o cancelamento da solicitacao serd efetuado.

- Motivo Cancelamento: neste campo deve-se descrever o motivo pelo qual a solicitacao de parecer
esta sendo cancelada.
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