erar PDF de um Processo
Digital completo

O que é7?

Este tutorial ensina como gerar um PDF completo de um processo.

Como fazer?

e Localize o processo do qual deseja gerar o PDF completo.
e Clique no icone de "Imprimir Processo Completo"

al [Processo Detalhado]

n Gerenciamento de Processo

FABRICIO RENAN DE OLIVEIRA

08/06/20241 | DOCUMENTOS ADMI | OFICIO EXTERNO |z23pias |

223 Dias

Ano: | 2024) MeuUsuario: @D @  Todos os Processos: ]
Bloco: | Selecione o Bloco v
Situagao: | Todos ~ | Situago da Taxa: | Todos ~ | PossuiAnexos: |Todos w| PossuiFluxo Relacionado: | Todos v
Possui Etapas Atrasadas: | Todos v
Filtro: | Mimero || Contido em + || Exemplo: 1,2,6-10,15 Q_ Consuttar v/
+ Novo Processo Codigo deBarras | [§ Movimento
@ vVisualizar ~ | [ Readequacio v | " Workflow v | [ Finalizacio v | [ Atividades v« | + Taxas w
) Requerente . § . o et - _—
B  No. | Ano = Ultimo Tré.. | Situag.. @ | Abertura-.. | Assunto-DescricSo | Subassunto - Descrigio Ultima Ativi...| Indicativos
Nome Razio
1248.. 2024 FABRICIO RENAN DEOLIVEIRA 20/03/20251.. Em Anglise  26/08/20241.. PROTOCOLO OUTROS SERVICOS - PROTOC... Hoje 2BLO¢

& < Pagina: 1)det [> » &

& Q 1linhaSelecionada 1] %X

Padrdo ~

‘ N

* _ 8 x
@ = |0
Situacdo: Previsdo: Ultima Atividade:
Em Andlise 08/08/20, 223 Dias

Centro de Custo Atual:
20.001.001.0030 | Q IT - GESTAQ DE INFRAESTRUTURA
Usudrio Atual:
187848 FABRICIO RENAN DE OLIVEIRA
Usuario Uimo Tramite:
Q| FABRICIO RENAN DE OLIVEIRA

scrigio Ultimo Tramite:

Sem Observagéo

Observagdo de Abertura:

1. Trata-se de oficio externo emitido pela SMCIT com destino @ empresa Ol S/A - em
recuperago judicial.
2. Assunto: Migragdo de Tecnologia - Servicos de Voz

Tags Relacionadas:

e Ou cligue no Processo com o botao direito e localize a opcao "Imprimir Processo

Completo"
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u Gerenciamento de Processo Digital [Processo Detalhado]

Ano: Meu Usuério: ©®  Todos os Processos: ©®  Usuirio Atual: Q Pesquisa por nome ou CPF/CNP]
Bloco: | Selecione o Bloco hd
Situacdo: | Todos w Situacdo da Taxa: | Todos w Possui Anexos: | Todos | Possui Fluxo Relacionado: | Todos w
Possui Etapas Atrasadas: | Todos v
Filtro: | Nimero ~ || Contido em “ || Exemplo: 1,2,6-10,15
-+ Novo Processo Codigo de Barras ~ E Movimento
@ visualizar ~» | (B Readequagio . | 5" Workflow ~, | [ Finalizacio ~ Atividades ~ | + Taxas
. | Requerente | A ~ E Movimento I A _
B | M. Ultimo Tram... | Situag... o Abertura-D... | A — rigéo Ultima Ativi.. | Indicativos
| Nome Razdo | B Complementar
[J 1248.. FABRICIO REMAN DE OLIVEIRA  20/03/2025 13... Em Andlise 26/08/2024 14... PR -PROTOCO... 1Dia aBLOE

+ Transferéncia de Usuario
1172 | FABRICO RENAN DE OLIVEIRA |08/08/2024 16 | Em Andlise | 08/08/202416 | DC o [ [hHoe |
Q Solicitagoes

-5 Apensar
@ visualizar
@ Visualizar
@ Anexos
f= _Imprimir
I Imprimir Processo Completo I
), Relatorios Emitidos
Q, Historico de Alteracdes

Q, Tags Relacionadas
(@ Readequacio
(@ Solicitacdo
Q, visualizar
" Workflow
2w Gerenciamento
=+ Relacionar Processo - Movo
° Relacionar Processo - Existente
B Finalizacao
© cancelar
W Paralisar

@ Atividades

<« < Pégina: 1 del > » & = Q 1LlinhaSelecionada 1] &£

+ Incluir

Q, visualizar
+ Taxas &

=] B Gerenciamentode .. X

F.] Entidade:

L4 PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAUGARIA ™~ Q, Reimprimir Taxas

e Na janela que abrir, clique em "Gerar".

O Relatdrio Completo deste processo ainda nao foi
gerado, deseja gera-lo agora?

[ Geror ] concetr |

e O sistema abrird uma nova janela com opcdes de configuracao.
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Gerar PDF Completo BB o x

A geracao deste documento € feita de forma assincrona e vecé sera notificade assim que o processamento terminar. Apds a geragdo, o

ﬁﬂ- documento estara disponivel nos anexos do processo e no Gadget de Gerenciamento de Processos na aba ‘Notificagoes'.

Anexos * | selecione... ¥/ ®
Nome do PDF Completo * [ ]

Disponivel Portal:
Adicionar Numeragao:
Gerar Capa: |:|

Pagina Inicial: 1

[ rerior || pronmo | (Il reorr |

=3

4.

Na opcao "Anexos", selecione "Todos"

No campo "Nome do PDF Completo", digite 0o numero/ano do processo ou outro
nome facil de identificar.

Marque todas as opcdes ("Disponivel no Portal", "Adicionar Numeracao", "Gerar
Capa")

Clique em "Confirmar"

Gerar PDF Completo BB - & x

A geracao deste documento € feita de forma assincrona e vocé sera notificado assim que o processamento terminar. Apos a geragdo, ©

t-ﬂ- documento estara disponivel nos anexos do processo e no Gadget de Gerenciamento de Processos na aba 'Motificagoes’.

Anexos* | Todos v | B
E Mome do PDF Completo * | 123456/2020

Disponivel Portal:
Adicionar Numeragao:
Gerar Capa:

Pagina Inicial: 1

e | prome | I rener

e Aguarde o sistema processar os dados e gerar o PDF. O tempo de espera pode variar

conforme a quantidade de anexos no processo.

e Apds alguns minutos, acesse 0s anexos do processo para encontrar o PDF gerado.
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12345672020 pdf H

Seguindo esses passos, vocé terd um PDF completo do processo.
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