
Este tutorial ensina como gerar um PDF completo de um processo.

Localize o processo do qual deseja gerar o PDF completo.
Clique no ícone de "Imprimir Processo Completo"

Ou clique no Processo com o botão direito e localize a opção "Imprimir Processo
Completo"

Gerar PDF de um Processo
Digital completo
O que é?

Como fazer?
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Na janela que abrir, clique em "Gerar".

O sistema abrirá uma nova janela com opções de configuração.
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1. Na opção "Anexos", selecione "Todos"
2. No campo "Nome do PDF Completo", digite o número/ano do processo ou outro

nome fácil de identificar.
3. Marque todas as opções ("Disponível no Portal", "Adicionar Numeração", "Gerar

Capa")
4. Clique em "Confirmar"

Aguarde o sistema processar os dados e gerar o PDF. O tempo de espera pode variar
conforme a quantidade de anexos no processo.
Após alguns minutos, acesse os anexos do processo para encontrar o PDF gerado.
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Seguindo esses passos, você terá um PDF completo do processo.
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