Compartilhar anexo de um
processo digital para outro

O que é

Este tutorial ensina como puxar um anexo de um processo para outro, garantindo que ele esteja
presente em ambos 0s processos.

Como fazer?

e Abra os anexos do processo de origem (de onde vocé quer puxar 0 anexo).
e Clique no icone para alterar a visualizacdo dos anexos de miniaturas para colunas.
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e Localize o0 anexo desejado na nova visualizacao.
e Anote a "Sequéncia - GED" do anexo.
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e Acesse 0s anexos do processo de destino (onde vocé deseja inserir o anexo puxado).
e Cliqgue em "Enviar Novo Documento".
exo Documentos
&3 Enviar Novo Documento ~ |'_,. Juntar Arquivos Q Analise de Documentos
Ordenar
5 e
e
- ™
OFiCIO_3806_202.. OFICI0_3806_202.. Ca?tasqebiua_e._
<« < Pagina: 1de1 > » & & Q = £ | padrio hd Registros por Pagina: 30 ~ | Total 3

e Clique em "Compartilhado"
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e Na janela que abrir, digite a Sequéncia - GED do anexo que deseja puxar.
e Apds inserir todos os anexos desejados, clique em "Confirmar".
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e O anexo agora estara visivel no processo junto com os outros anexos.
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Seguindo esses passos, Vocé conseguira compartilhar anexos entre processos.
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