
Este tutorial orienta o cadastro de eventos que serão exibidos na Agenda Oficial do Portal do
Cidadão da Prefeitura de Araucária.

Caminho de acesso:

Portal do Cidadão → Gerenciar → Agenda

Após acessar o menu Portal do Cidadão → Gerenciar → Agenda, será apresentada a lista de
agendas cadastradas.

Selecione a agenda:

Agenda: 2 – Agenda Oficial - Prefeitura de Araucária

Cadastro de Eventos na
Agenda do Portal do Cidadão

Objetivo

Passo 1 – Acessar a Agenda

https://wiki.araucaria.pr.gov.br/uploads/images/gallery/2026-08/EECKw9DSeilrSOuY-image.png


Em seguida, clique na ação Eventos.

Na tela de eventos, clique em:

Incluir Evento

Será exibida a tela de cadastro.

Passo 2 – Incluir um novo evento

https://wiki.araucaria.pr.gov.br/uploads/images/gallery/2026-08/rkYkY79s7ZXZEIu2-image.png


Preencha os seguintes campos:

Título*: nome que identificará o evento.
Chamada*: pequeno resumo que será apresentado na agenda.
Descrição: informações detalhadas sobre o evento.
Situação: manter como Ativo para que o evento possa ser publicado.

Passo 3 – Preencher as
informações do evento
Dados principais

Os campos marcados com (*) são obrigatórios.“

https://wiki.araucaria.pr.gov.br/uploads/images/gallery/2026-08/Q9NGl500N6tqpI15-image.png


Na seção Programação, informe:

Título*: título da programação (normalmente o mesmo nome do evento).
Descrição: informações complementares da programação.
Data/Hora: data e horário de início e término.
Situação: manter como Ativo.
Local: pesquisar e selecionar o local onde o evento ocorrerá.

Caso o evento possua mais de uma programação (dias ou horários diferentes), utilize o botão (+)
para adicionar novos registros.

Após preencher todas as informações, clique em Confirmar para gravar o evento.

Se necessário, utilize:

Limpar para apagar os dados informados;
Fechar para sair da tela sem realizar alterações.
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Programação

Passo 4 – Salvar
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