Cadastro de Eventos na
Agenda do Portal do Cidadao

Objetivo

Este tutorial orienta o cadastro de eventos que serao exibidos na Agenda Oficial do Portal do
Cidadao da Prefeitura de Araucaria.

Caminho de acesso:

Portal do Cidadao —» Gerenciar -» Agenda
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Passo 1 - Acessar a Agenda

Apéds acessar o menu Portal do Cidadao —» Gerenciar » Agenda, sera apresentada a lista de
agendas cadastradas.

Selecione a agenda:

Agenda: 2 - Agenda Oficial - Prefeitura de Araucaria
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Em seqguida, clique na acao Eventos.

Consultar Agenda

Digite aqui para pesquisar por Titulo. ¢ | = | Y
+ Incluir Agenda Alterar | @ Excluir | @ Visualizar Ativar | X Desativa

B codige Titule
| | I 2|Agenda Oficial - Prefeitura de Arauciria ||

1 3 Espaco Empreendedor

[l 4 | Agenda Secretaria de Ciéncia Inovacdo e Tecnologia

Passo 2 - Incluir um novo evento

Na tela de eventos, clique em:
Incluir Evento

Serd exibida a tela de cadastro.
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Chamada* |Vocé esta preparado para a corrida da Guarda Municipal?
Descrigdo: . .
& Venha participar dos treinos 14/09, 21,09, 28/09 « 05/10 sempre as 07h
ponto de encontro € na pista de corrida do pargue.
Inscreva-se no link:
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Situacdo: | Ativo v O
Programacao
Titulo* | Treinamento da Corrida da Guarda Municipal de Araucaria
Descricdo: | Venha participar dos treinos 14/09, 21/09, 28/09 e 05/10 sempre as 07h
ponto de encontro € na pista de corrida do parque.
p
Data/Hora* | 21/09/2025% 07:00:00 E a | 21/09/2025 02:00:00 E
Situagdo: | Ativo v O
Local: -] Q Parque Cachoeira [— I + |
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Passo 3 - Preencher as
iInformacoes do evento

Dados principais

Preencha os seguintes campos:

Titulo*: nome que identificara o evento.

Chamada*: pequeno resumo que serd apresentado na agenda.
Descricao: informacodes detalhadas sobre o evento.

Situacao: manter como Ativo para que o evento possa ser publicado.

44 Os campos marcados com (*) sao obrigatoérios.
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Programacao

Na secao Programacao, informe:

Titulo*: titulo da programacao (normalmente o mesmo nome do evento).
Descricao: informacdes complementares da programacao.

Data/Hora: data e horario de inicio e término.

Situacao: manter como Ativo.

Local: pesquisar e selecionar o local onde o evento ocorrera.

Caso o evento possua mais de uma programacao (dias ou horarios diferentes), utilize o botdo (+)
para adicionar novos registros.

Passo 4 - Salvar

Apds preencher todas as informacodes, clique em Confirmar para gravar o evento.
Se necessario, utilize:

e Limpar para apagar os dados informados;
e Fechar para sair da tela sem realizar alteracgdes.
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