
Consulta de Funcionários vinculados aos Centros de Custo
Consulta de Movimentação de Processos no Atende.net
Como Localizar Processos Sigilosos
Consultas de Cadastro Econômico por Atividade (CNAE)
Consulta de Responsáveis vinculados aos centros de custo

Consultas no
Atende.Net



Este tutorial tem como objetivo apresentar o passo a passo para realizar a consulta de funcionários
atualmente vinculados aos centros de custo no sistema IPM Atende.Net. Através desta consulta, é
possível verificar quais centros de custo os usuários possuem acesso, facilitando a gestão de
permissões e o controle de acesso às informações.

Para refinar a consulta e obter resultados mais específicos, o sistema oferece os seguintes filtros:
    • Nome Usuário: Permite buscar por um usuário específico.
    • Centro de Custo: Permite buscar por um centro de custo específico.
    • Módulo: Permite buscar por um módulo específico do sistema.
    • Centro de Custo Principal: Permite buscar se o módulo indicado é o centro custo principal
do usuário.

1. Acesso ao Sistema:

Acesse o sistema IPM Atende.Net.

2. Acesso à Consulta:

Clique em "Governo Digital".      

Consulta de Funcionários
vinculados aos Centros de
Custo
Objetivo:

Filtros:

Passo a Passo:



Em seguida, clique em "Processo Digital". 

     

No menu, clique em "Relatórios".
Em seguida, clique em "Específicos".
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Após, clique em "Gerenciamento do Processos".
Finalmente, clique em "Centro Custo x Funcionário".

3. Tela de Consulta:
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A tela da consulta "Centro de Custo x Funcionário" será exibida.

Utilize os filtros disponíveis para refinar sua busca, conforme sua necessidade.
Após aplicar os filtros, clique em “Consultar” .

O sistema exibirá os resultados da consulta, mostrando os funcionários com vinculação
aos centros de custo.

Utilize os filtros de forma estratégica para otimizar sua busca e encontrar as informações
desejadas de forma mais rápida e eficiente.
Caso necessite o sistema oferece a opção de impressão dos resultados da consulta
clicando na “Impressora” constante na tela de consulta.

Dica:
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É importante ressaltar que a informação apresentada na consulta refere-se exclusivamente ao
vínculo do funcionário em um determinado módulo do sistema e ao respectivo departamento. Essa
informação não possui relação direta com a lotação cadastral do funcionário e seu vínculo
contratual.

Esperamos que este tutorial tenha sido útil!

SECRETARIA MUNICIPAL DE CIÊNCIA, INOVAÇÃO,
TECNOLOGIA E DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO
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Rua Pedro Druszcz, 111 (3º Andar) - Bairro: Centro

(41) 3614-1593 (WhatsApp)
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Lembre-se:
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Este tutorial tem como objetivo orientar o usuário a realizar a consulta do movimento de processos
digitais no sistema Atende.net.

Passo 1: Acesso ao sistema

1. Acesse o sistema Atende.net
2. Faça login no sistema utilizando suas credenciais (nome de usuário e senha).

Passo 2: Navegação até a seção de Processos Digitais

1. No menu lateral do sistema, localize e clique na opção "Governo Digital".

2. Dentro da seção "Governo Digital", clique na opção "Processo Digital".

Consulta de Movimentação
de Processos no Atende.net
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Passo 3: Acesso ao Relatório de Movimentações

1. Dentro da seção "Processo Digital", clique na aba "Relatórios".

2. No menu "Específicos", selecione a opção "Gerenciamento de Processos".
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3. Clique em "Movimentações de Processos".
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Passo 4: Utilizando a tela de consulta

1. A tela de consulta de movimentações de processos será exibida.

2. Nesta tela, você poderá filtrar as movimentações por:
Período desejado: Defina o intervalo de datas para a consulta.

Secretaria de origem: Selecione a secretaria que iniciou a movimentação do
processo.
Secretaria de destino: Selecione a secretaria que recebeu o processo.

3. Para refinar ainda mais a busca, utilize as opções disponíveis na seção "Filtro".

4. Após definir os filtros desejados, clique no botão "Consultar" para gerar a consulta na tela
5. O sistema exibirá a lista de movimentações de processos que correspondem aos critérios

de filtro definidos.
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Esperamos que este tutorial tenha sido útil!
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Este tutorial ensina como consultar a localização de um processo sigiloso no IPM Atende.Net

Clique em "Processo Digital"

Como Localizar Processos
Sigilosos
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 No menu selecione "Relatórios", no menu selecione "Específicos" e após selecione
"Gerenciamento de Processos"

Em "Gerenciamento de Processos", clique em "Consulta Localização Processos Sigilosos"
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O sistema apresentará a tela Preencha o "Número" e o "Ano" do processo a ser localizado

Clique em "Consultar" e o sistema retornará a informação de onde o processo está:
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Consultas de Cadastro
Econômico por Atividade
(CNAE)
Existem duas formas de consultar as empresas registradas no sistema
Atende.Net pela Classificação Nacional de Atividades Econômicas
(CNAE), que são tratadas pelo termo "Atividade" dentro do sistema
Atende.Net.

A primeira forma de consulta é através das próprias telas do sistema
no módulo ISSQN e Taxas:
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Na janela da consulta, utilize o filtro "Atividade Principal - Código"
para pesquisar as empresas cadastradas pelo número do CNAE da
atividade principal cadastrada (podem haver divergências no padrão
da numeração do IBGE com o sistema Atende.Net, como no exemplo):
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Nesta consulta é possível obter mais detalhes sobre as empresas e
suas demais atividades no botão "Visualizar" ou detalhes mais
aprofundados nas demais opções:
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A outra forma de consultar as empresas é através do relatório
"Econômico por Atividade":

Neste relatório é possível consultar todas as empresas que possuem
uma Atividade, sendo possível filtrar se principal ou não, com dados de
contato. É necessário filtrar no campo "Cadastro Econômico" um
intervalo de números que contenha todos os cadastros econômicos (0-
999999999) para trazer todos os cadastros. Recomendamos filtrar
poucas atividades de uma vez por se tratar de um relatório que
envolve uma alta densidade de dados do sistema. Todos os campos
tem a possibilidade de abrir uma consulta do sistema para incluir itens
nos filtros conforme a necessidade:
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É possível gerar em formatos de arquivo diferentes, como planilhas ou
arquivos de estrutura de dados para importação, porém o relatório
tem layout melhor adaptado para .PDF:

 

O relatório será gerado para download ou aberto automaticamente no
navegador com os dados solicitados.
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Este tutorial tem como objetivo apresentar o passo a passo para realizar a consulta dos
responsáveis atualmente vinculados aos centros de custo no sistema IPM Atende.Net. Através
desta consulta, é possível verificar quem são os responsáveis pelos centros de custos.

Para refinar a consulta e obter resultados mais específicos, o sistema oferece os seguintes filtros:

Ano: Permite a busca pelo ano do Centro de Custo.
Classificação: Permite a busca pelo Classificação do Centro de Custo
Descrição: Permite a busca pela descrição do Centro de Custo
Código do Responsável: Permite a busca pelo Código do Responsável
Responsável: Permite a busca pelo nome do Responsável

1. Acesso ao Sistema:
Acesso ao sistema IPM Atend.Net.

2. Acesso à Consulta:
Clique em "Governo Digital", e depois em "Processo Digital".

No menu, Clique em "Relatórios", e em seguida em "Específicos".

Consulta de Responsáveis
vinculados aos centros de
custo
Objetivo:

Filtros:

Passo a Passo
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Após, clique em "Gerenciamento do Processos", e em seguida clique em "Centro
Custo x Responsável".
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3. Tela de consulta:
 A tela da consulta "Centro de Custo x Responsável" será exibida.
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Utilize os filtros disponíveis para refinar sua busca, conforme sua necessidade.
Após aplicar os filtros, clique em “Consultar” .

O sistema exibirá os resultados da consulta, mostrando os Centros de Custo e seus
Responsáveis vinculado.

Utilize os filtros de forma estratégica para otimizar sua busca e encontrar as informações
desejadas de forma mais rápida e eficiente.
Caso necessite o sistema oferece a opção de impressão dos resultados da consulta
clicando na “Impressora” constante na tela de consulta.

Dica:
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Esperamos que este tutorial tenha sido útil!
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Paço Municipal
Rua Pedro Druszcz, 111 (3º Andar) - Bairro: Centro
(41) 3614-1593 (WhatsApp)
smcit@araucaria.pr.gov.br
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