Compras e
Contratos

Consulte aqui como funciona o médulo de Compras e Contratos no sistema Atende.net.

e Atualizacao de Documentos em Processos Administrativos




Atualizacao de Documentos
em Processos
Administrativos

A Prefeitura de Araucaria esta adequando a forma como os
documentos e arquivos sao disponibilizados no Portal da
Transparéncia. Para isso, a SMCIT reuniu diversos arquivos que ja
estavam digitalizados em sistemas mais antigos e realizou a
publicacao destes materiais. Porém, muitos processos licitatérios de
anos anteriores tinham documentos apenas em papel, que nunca
foram digitalizados.

Conforme a Legislacao vigente da Prefeitura, esses arquivos podem
ser digitalizados e incluidos no sistema para complementar os
processos administrativos. Pensando em facilitar esse trabalho,
preparamos este tutorial para orientar vocé de maneira pratica e
segura.

E possivel consultar o status dos processos acessando diretamente o
portal da transparéncia.

Consulta Inicial


https://araucaria.atende.net/transparencia/item/licitacoes-gerais

Antes de acessar o médulo de Compras, vocé pode consultar um relatério preparado pela SMCIT
para verificar quais processos licitatérios ja estdo registrados no sistema e vinculados as

secretarias.

Basta acessar o link Gerenciamento de Arquivos para Digitalizacao de Licitacoes

No relatério, utilize os filtros pelo 6rgao, ano ou numero da licitacao para localizar processos

especificos e confirmar se ja existem documentos digitalizados pela SMCIT antes de realizar novos

uploads.

ﬁ GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS PARA DIGITALIZACAO DE LICITAGOES
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Passo a passo para envio de
documentos em processo
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1. Acesse o sistema e entre no médulo de Compras e Contratos.
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-! Compras e Contratos (WCO - 2015.04)

Suprimant&s @ Hotas de verstes ndo lidas.

Cadastros Gerenciar

Suprimentos
Almomearifado
Compras e Contratos
Patrimiénio

Frota

2. No menu principal, navegue até:
Gerenciar - Processo Administrativo.
! Compras e Contratos (WCO - 2015.04)

Suprimentos @ Notas de versoes ndo lidas.

Cadastros erencis onzults Relatdrios Prestacao de (
I Processo Administrativo

ontratos

Processo Administrativo

Planilha de Precos

e a4 om o w ~

Consultas Relatdrios Prestagdo de Contas

Utilize os filtros de pesquisa para localizar o processo licitatério no qual os

documentos serao inseridos.
Os principais filtros sao:

e Ano

e« Numero da licitacao

e Modalidade

PMNCP

ﬂ Processo Administrativo

Ano: [2014 |[l4s® Multientidade: | Todes v | # Nova Lei de Licitagges: (] @ I Modalidade: | Pregdo - Lei 2.666/1993

£
3

Tipo Comparagio: | Todos il

IFiltror Licitacio - Nimero v || 1gual v 13 I

Objeto: | Todos ~ | Concorréncia: | Todos v | Situagdo:

Todos

=+ Incluir | | *5* Gerenciamento - Alterar | [ Excluir | ¢ Visualizar | + Cancelar ~ | @ Impressdo ~ | <+ Outros ~ | ¥ Configuragdo
[ Licitacs
N=/Ano Data Modalidade Tipo de Objeto Tipo Concorréncia
D‘ ‘ . . . | Nsano | situacso
D 558472014 18/02/2014  Pregdo - Lei 8.666/1933 Compras e Servigos Normal 1372014 Homologada
-

3. Apods localizar o processo desejado, selecione o item na lista e clique novamente

em:
Gerenciamento - Processo Administrativo.

Ll Processo Administrativo
¢ Intencac Processo Admimstrativo
Pregao - Lei §.666/1933

+ Incluir M Excluir | @) Visualizar

Tipo de Obj

4. Na tela do processo, localize o botao “Anexos”, disponivel no lado esquerdo da

janela, e clique para acessar.
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n Gerenciamento do Processo Administrativo: 5584 / 2014 - Pregao 13/2014

Is@l]l Defnicioinicial > Pregdo Presencial U= LIS RIS QcCP Publicidade Crede

© gl

1]

5. Na parte superior da janela de anexos, selecione a opcao:
Enviar novo documento - Upload.

Gerenciando anexos - [Minuta: 5584,/2014]

| &3 Enviar Novo Documenta v_] (W Gerar Autos Processuais | ®g Configuracdes ~ | O, ConsultaLog
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. ‘ Tipa Indicadores
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A Através de Link 3 2014 FL_14025.2.. Anexos

o e . PL_2013_ MATERIA... Anexos
E MN&o Digital (Fisico) E— -
e 25_2013_Aquis_d... Edital

6. Escolha o diretdrio (pasta) onde estao armazenados os arquivos digitalizados e
selecione os arquivos que deseja incluir no processo.

n Upload [Minuta: 5584,/2014] ae - o x|
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7. Antes de confirmar o envio, verifique e preencha os metadados da publicacao,

dando atencao especial ao c

- -

ampo:

(] n Upload [Minuta: 5584/2014]

Descrigio:
Documentas -
Dados Basicos
Dados de Gestao

Dados da Classe

Documentos

Dados Bésicos
Plano de Classificacio: | 00

Dados de Gestio

Localizagio Fisica: [000

Tipo de Documento: | selecione v
Dedes daicLnae Tipo do Sigile: | Selecione
Centro de Custo: [20.001.001.003 004
Empréstimo: | Selecione
© Datas
Emissdo/Criagio  [12/12/2025 17.08:05
Vencimente: |00/00/0000
© Prazo/Temporalidade
Base de Calculo: [00/00/0000
Corrente: [00/00/0000

Destinagio Final: | Sem temporalidade
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Q, | vigite aqui para consultar
Q | Digite aqui para consultar
ve o
Q| @ |smar - GesTAC DE SiSTEMAS
v

@ | ©® Recebimento: (00070000 00-00:00
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v

Intermedisrio: [00/00/0000

¢

o digitalizado” (ou conforme

Upload [Minuta: 5584,/2014]

Documentos

s anexos inseridos com o tipo proprio nao serao enviados ao TCE.
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Mdmero/Ano:

MUNICIFIO DE ARAUCARIA w

ssa4 /| 2014 Q

Tipo Anexo Minuta:

Anexos

Ata Abertura Envelope |dentificado

Ata Abertura Envelope Mao [dentificado

Ata de Abertura dos Envelopes das Propostas
Ata de Abertura dos Envelopes de Documentos
Edital

Estudo Técnico Preliminar

Gravagio de Sess3o

Julgamento Documento

Julgamento Proposta

Minuta Edital

Processo Digitalizado I P

Termo de Homologagao

Termo Referéncia

Prdprio

Vh

| Anterior || Praximo | Imﬂ Limpar | Fechar |

| — |

Apés a conferéncia das informacdes, clique em Confirmar para concluir o

upload.

8. Finalizacao:

Apds a inclusao, os documentos ficam automaticamente disponiveis no sistema
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bem como nos portais institucionais, incluindo o Portal da Transparéncia,
sem necessidade de acdes adicionais.

Gerenciando anexos - [Minuta: 5359/2013] [Pré-Visualizar Arquive]

Enviar Novo Documento ~ Gerar Autos Processuais ConfiguracBes Consulta Lok
2 & | Nome |T|po Indicadores - ry
RESULTADO PREGAD 013 2013 PL 14169 201... Anexos
mt_- &
() RESULTADO_PREGAC_D13_2013_PL_14165_2.. Anexos . -‘!‘
% [ PREGAO_013_2013_PI_14169_2012_Aquisic_. Edital 5 A‘raucéria Prefeitura do MUH\fiP\U de Araucaria
AVISO DE LICITAGAO
SISTEMA REGISTRO DE PRECOS
EB MODALIDADE PREGAO (PRESENCIAL)

PREGAQ N° 013/2013 - PROCESSO N° 14169/2012
OBJETO: Aquisicdo de instrumentais cirirgicos, nos termos estabelecidos no edit
Seus anexos. ~
DO PROTOCOLO E SESSAQO DE ABERTURA: OS ENVELOPES DE PROPOST
HABILITACAO DEVERAO SER PROTOCOLADOS NO PROTOCOLO GERAL,
Pedro Druszez, n° 111, até &s 09h30 horas do dia 06 de maio de 2013 e a abertur
dara no mesmo dia as 10:00 horas, na sala de abertura de licitagdes, localizada na
Pedro Druszcz, n® 160 - Centro — Araucaria.
O Edital completo esta disponivel no site www.araucaria.pr.gov.br ou no Departament
Licitagbes e Compras, das 9:00h as 12:00h e das 13:30h as 16:30h. InformagGes
u telefone (041) 3614-1448.

Araucaria, 19 de abril de 2

LAURIANA SANTOS DE SOUZA
PREGOEIRO

- MUE
araucaria.atende.net/tr

Suporte :: Portal de... @ Photopea | Online P... @ canva O s = Chamado PDF Summa th... i [0 &ev ChatGPT

PORTAL DA TRANSPARENCIA

CAr'a  MUNICIPIO DE ARAUCARIA

Cidadao Autoatendimento

0 que vocé procura?

A > Gruposda Transparéncia » Compras/Licitagées » Compras e Contratos > Licitagées » Licitagdes Gerais

LICITAGOES GERAIS

Atualizado em tempo real - ac

251719 @

S0 em: 12/12/2

Procedimento administrative formal que destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa para a administracdo e a promogéo do desenvolvir
sustentavel. Serd processada e julgada em estrita conformidade com os principios bésicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade. da publicidade. da probidade administrativa, da
instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos”. Art. 3°, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com redacao dada pela Lei n® 12.349, de 15 de dezembro de 2014.

# [nna Tod 2 e [Taa. Intasra Atz Aa &

Gerenciando anexo: mgé 13/201 uta: 5359/2013] [Pré-Visualizar Arquiveo] i

(® Baixar Arquivo Unico (PDF)

e Nome H Data Upload Indicadores — Secretaria Mus < agdo
~
AVISO DE LICITAGAO
— # Tipo: Anexos SISTEMA REGISTRO DE PREGOS
~ > — MODALIDADE PREGAO (PRESENCIAL)
[restornan-riv o Jorzane & | PREGAD M° 0132013 PROGESSO e 1416572012
[ RESULTADO PREGAD 013._ 96 17M12/2018 f OBJETO: Aquisicdo de instrumentais cirirgicos, nos termos estabelecidos no edital e
SEuS anexos.
] RESULTADO_PREGAD 01._ 96.. 18/02/2019 g DO PROTOCOLO E SESSAO DE ABERTURA: OS ENVELOPES DE PROPOSTA E
HABILITACAO DEVERAO SER PROTOCOLADOS NO PROTOCOLO GERAL, Rua
A Tipo: Edital Pedro Druszcz, n® 111, até s 09h30 horas do dia 06 de maio de 2013 e a abertura se
dara no mesmo dia as 10:00 horas, na sala de abertura de licitagdes, localizada na Rua
[C) PREGAC_D13_2013_FI1.. 96.. 19/02/2019 tH Pedro Druszcz, n° 160 - Centro — Araucaria.

O Edital completo esta disponivel no site www.araucaria.pr.gov.br ou no Departamento de
Licitagdes e Compras, das 9:00h as 12:00h e das 13:30h as 16:30h. Informagdes pelo
telefone (041) 3614-1448.

Araucaria, 19 de abril de 2013.

LAURIANA SANTOS DE SOUZA
PREGOEIRO
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Araucdaria

PREFEITURA

INOVAGAO E
TECNOLOGIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE CIENCIA,
INOVACAO, TECNOLOGIA E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Paco Municipal

Rua Pedro Druszcz, 111 (32 Andar) - Bairro:
Centro

(41) 3614-1593 (WhatsApp)

smcit@araucaria.pr.gov.br
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