Institucional

A Secretaria Municipal de Administracao (SMAD) de Araucaria é o érgao da prefeitura responsavel
por gerenciar a estrutura fisica, a logistica interna e a organizacao documental do municipio. Sua

principal funcao é fornecer suporte operacional para que todas as secretarias municipais
funcionem corretamente.
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O que é a SMAD?

A Secretaria Municipal de Administracao (SMAD) é o 6rgao responsavel por gerenciar a
estrutura fisica, a documentacao e a logistica interna da Prefeitura de Araucaria. Sua missao é dar
suporte operacional para que todas as outras secretarias funcionem corretamente, cuidando desde
a manutencao dos prédios e veiculos até o arquivo oficial de documentos e leis municipais.

Principais Atribuicoes

1. Patrimonio e Estrutura Fisica

A SMAD cuida dos bens méveis e imoveis da cidade, garantindo a organizacao e o aproveitamento
dos recursos.

e Mobilidrio: Controla e realiza a manutencdo de mdveis (mesas, cadeiras, armarios)
utilizados pelos servidores municipais.

e Prédios Publicos: Administra a ocupacao fisica dos prédios da Prefeitura e controla os
contratos de aluguel de imdveis onde funcionam unidades de servico.

o Descarte de Bens: Organiza o destino correto (leildao, doacao ou descarte) de materiais
e equipamentos que ndo servem mais para o uso municipal (bens inserviveis).

e Gestao de Materiais: Responsavel pela guarda, controle e distribuicdo de materiais de
consumo interno para as secretarias.

2. Frota de Veiculos

Responsavel pela gestao documental e operacional dos carros, caminhdes e maquinas da
prefeitura.
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e Documentacao: Controla emplacamentos, seguros, multas e sinistros de toda a frota

(veiculos leves e pesados).
e Manutencao: Gerencia a manutencao operacional da frota de veiculos leves, garantindo

que estejam aptos para uso.

3. Documentos e Atos Oficiais

A Secretaria atua como a guardida da memodria, da legalidade e da organizacao documental da
prefeitura.

e Atos Oficiais: Registra e publica os Atos Oficiais (decretos, portarias e leis).

e Legislacao: Mantém o controle e o arquivo atualizado de toda a legislacao municipal.

e Arquivo e Protocolo: Padroniza, organiza e arquiva a documentacao oficial, além de
gerenciar o setor de Protocolo (entrada e tramitacao de processos).

4. Servicos Internos e Zeladoria

Cuida do funcionamento diario do Paco Municipal e fornece suporte logistico.

e Zeladoria: Administra os servicos de limpeza, conservacao e copa do Paco Municipal.
e Apoio Logistico: Gerencia servicos de reprografia (cépias) e os meios de comunicacao

interna.
e Contratos de Servicos: Administra e fiscaliza a execucao de contratos de prestacao de

servicos relacionados a sua area (como limpeza e manutencdo predial).
e Assessoramento: Presta suporte administrativo as demais secretarias e dérgados

municipais.

Informacoes de Contato

e Endereco: Paco Municipal, Rua Pedro Druszcz, 111, Centro, Araucaria - PR, 83.702-080
e Telefone: 3614-1693

e E-mail: smad@araucaria.pr.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Paco Municipal
Rua Pedro Druszcz, 111 (Térreo) - Bairro: Centro

(41) 3614-1700 (WhatsApp)
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%. Araucaria ADMINISTRACAO

PREFEITURA

"Altera a redacao dalei n? 1.547, de 14 de janeiro de 2005, que dispde sobre a

reestruturacao da organizacdao basica da Prefeitura do Municipio de Araucaria, conforme
especifica."

A CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA, Estado do Parand, aprovou, e eu, Prefeito, sanciono a
seguinte Lei:

Art. 12 Fica alterado o art. 17 da Lei Municipal n® 1.547, de 14 de janeiro de 2005, que passa a

viger com a seguinte redacgao:

"Art. 17 E de competéncia da Secretaria Municipal de Administracdo a programacao, o controle, o
aproveitamento e a alienacao de materiais inserviveis; a administracao, o controle e a manutencao
do patrimonio mobilidrio do Municipio; a administracao de arquivo, protocolo, reprografia e meios
de comunicacao; a administracao dos servicos de copa e limpeza do Paco Municipal; o controle
documental da frota de veiculos leves e pesados, compreendendo seguro, emplacamento, multas,
sinistro, a manutencao e o gerenciamento operacional da frota de veiculos leves; a administracao
e o controle da ocupacao fisica dos prédios de uso do Municipio; o controle dos contratos de
locacdo de imdveis para instalacdo de unidades de servico; a administracdo e controle dos
contratos de prestacdo de servicos relativos a sua area de atividade; o controle documental da
legislacao municipal; o registro e a publicacao dos Atos Oficiais; a administracao, organizacao,
padronizacao e arquivamento da documentacao oficial; a administracdao geral de materiais, de
forma centralizada, compreendendo a elaboracao de regulamentacao de critérios e procedimentos,
seu controle e acompanhamento, a execucao operacional e gerencial da aquisicao, guarda,
controle e distribuicdo dos mesmos; a elaboracao e execucao dos procedimentos licitatérios; o
assessoramento aos demais 0rgaos, na area de sua competéncia; a administracao de suas
dotacbes e das atribuidas as diversas unidades orcamentdrias relativas ao sistema central que
representa, e outras atividades correlatas." (NR).

Art. 22 Fica alterado o art. 27 da Lei Municipal n? 1.547, de 14 de janeiro de 2005, que passa a
viger com a seguinte redacao:
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"Art. 27 E de competéncia da Secretaria Municipal de Meio Ambiente a programacao, coordenacéo
e execucao da politica municipal de meio ambiente; a manutencdo e a operacionalizacao do férum
permanente da Agenda 21 - Construindo a Araucaria do Futuro; o desenvolvimento de parcerias
em pesquisas referentes a fauna, flora, qualidade do ar, da dgua, do solo, de educacdao ambiental e
outros aspectos da gestdao ambiental local; o planejamento, o gerenciamento, a execucao e a
fiscalizacao de projetos, programas e acdes de sensibilizacao e de educacao ambiental formal e
nao formal; a realizacao do levantamento, cadastro, manutencao, conservacao e fiscalizacao de
reservas florestais, areas verdes e fundos de vale urbanos e rurais; o monitoramento e o combate
permanente a poluicao, aos crimes e as infracdes ambientais; a apreensdo e o encaminhamento de
animais silvestres; a criacdo de novos parques e areas verdes; a administracdo, a manutencao, a
conservacao, a exploracao e a fiscalizacao ambiental e da ocupacao social de parques, pracas,
bosques e hortos municipais, bem como o gerenciamento, a supervisao, a fiscalizacao, a
coordenacdo e a execucao das atividades de rocadas em areas do Municipio, incluindo parques e
pracas; o gerenciamento, a execucao e a fiscalizacdo de projetos paisagisticos e servicos de
jardinagens e arborizacdo nas pracas, parques e vias publicas urbanas; o gerenciamento, a
execucao e a fiscalizacdo dos servicos de limpeza publica (varricao, coleta e destinacao final de
residuos domiciliares, de servico de saude e reciclaveis); a fiscalizacdo dos servicos de saneamento
(Agua e esgoto); a administracdao e manutencdao dos cemitérios e capelas funerarias publicas e
fiscalizacao dos servicos funerarios, cemitérios e capelas funerarias particulares; a execucao
orcamentdria de sua area, e outras atividades correlatas." (NR)

Art. 32 Fica alterado o art. 28 da Lei Municipal n? 1.547, de 14 de janeiro de 2005, que passa a
viger com a seguinte redacao:

"Art. 28 E de competéncia da Secretaria Municipal de Obras Publicas e Transportes, a
programacao, a coordenacao, a execucao e a fiscalizacao das atividades de manutencao dos
préprios municipais; o gerenciamento, a supervisado, a fiscalizacdo, a coordenacao e a execucao
das atividades de manutencao e reparos; a manutencao e controle operacional de frotas de
maquinas, equipamentos e veiculos pesados, bem como o gerenciamento do posto de
abastecimento de combustivel da frota de veiculos leves e pesados do Municipio; a programacao, a
coordenacado e a execucao da politica de utilizacdo e manutencao de equipamentos rodoviarios; a
administracao, o controle operacional, a utilizacao e a manutencdao da Usina de Asfalto; a
coordenacdo e execucao da politica de obras publicas do Municipio, abrangendo construcdes,
reformas e reparos; a abertura de vias publicas e de rodovias municipais; o gerenciamento, a
supervisao e a fiscalizacao das obras de saneamento e drenagem urbana; a execucao de servicos
de pavimentacao, construcao civil, drenagem, obras de arte corrente e especiais; no ambito de sua
competéncia." (NR)

Art. 42 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Prefeitura do Municipio de Araucéria, 30 de maio de 2018.

HISSAM HUSSEIN DEHAINI
Prefeito de Araucéria

Processo n? 6215/2017



Nota: Este texto nao substitui o original publicado no Diario Oficial.

Link da Lei no site das Leis Municipais
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