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Este mapeamento foi realizado em colaboracao com as secretarias envolvidas e validado
pelos responsaveis das areas, garantindo precisao e alinhamento com as necessidades do
setor.

Introducao

O processo de Adiantamento e Portaria do Departamento de Tesouraria da Secretaria de
Financas da Prefeitura de Araucaria trata da antecipacao de valores para despesas especificas,
atendendo a demandas urgentes ou imprevistas que ndo podem aguardar o tramite normal de
pagamentos. A Portaria estabelece os critérios e procedimentos necessarios para garantir que os
adiantamentos sejam feitos de maneira eficiente, transparente e em conformidade com as normas
legais.

Objetivo

O objetivo deste processo é assegurar que os adiantamentos realizados pelo Departamento de
Tesouraria da Secretaria de Financas da Prefeitura de Araucaria sejam devidamente
autorizados, registrados e utilizados para as despesas urgentes ou imprevistas, conforme
estabelecido na Portaria. O processo visa garantir que todos os adiantamentos sejam realizados de
forma transparente, eficiente e em total conformidade com as normas legais e orcamentarias.

Escopo
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Este processo abrange todas as etapas relacionadas a solicitacao, autorizacao, execucao e
prestacao de contas dos adiantamentos realizados pelo Departamento de Tesouraria da
Secretaria de Financas. Inclui a verificacao dos requisitos legais para a liberacao de
adiantamentos, o acompanhamento dos valores antecipados, bem como a conferéncia e o
fechamento das prestacdes de contas apds o uso dos recursos. O escopo também abrange a
documentacao necessaria para garantir a transparéncia e conformidade com as normas financeiras

e orcamentarias.

Descricao do Processo - Estado Atual
(As Is)

1. Solicitacao de adiantamento: O responséavel pela despesa solicita o adiantamento,
preenchendo formuldrios e enviando a Tesouraria para analise.

2. Autorizacao: A solicitacao é analisada e, se aprovada, o adiantamento é autorizado e os
recursos sao liberado

Consulta ao Fluxograma do
Processo

O fluxograma completo pode ser consultado no documento em PDF anexo a esta
publicacao.
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Este mapeamento de processos tem como finalidade representar, de forma clara e padronizada, o processo da
Tesouraria. A representagao visa facilitar a compreensao das etapas e fluxos envolvidos
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To Be - Versao em Construcao

A versao To Be do processo de adiantamento estd em construcao e busca implementar maior
agilidade e controle.

Conclusao

O processo de adiantamento do Departamento de Tesouraria da Secretaria de Financas é
essencial para garantir a execucao de despesas urgentes ou imprevistas. No entanto, o fluxo atual,
dependente de etapas manuais, pode ser aprimorado para melhorar a eficiéncia, reduzir erros e
aumentar o controle sobre os recursos. A implementacao de melhorias e a automacao do processo
tornarao o procedimento mais agil, transparente e conforme as normas vigentes.
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