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PREFEITURA

Este mapeamento foi realizado em colaboracao com as secretarias envolvidas e validado
pelos responsdaveis das areas, garantindo precisao e alinhamento com as necessidades do
setor.

Introducao

O presente documento descreve o processo de Licitacao de Contrato sem Adesao realizado
pela Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovacado (SMCIT). O objetivo é registrar de
forma clara o fluxo atual (As Is), assegurando transparéncia, padronizacao e compreensao das
etapas envolvidas.

Objetivo

Documentar o processo licitatério padrao executado pela SMCIT, servindo como base de consulta e
alinhamento para servidores e gestores.

Escopo

O processo se aplica exclusivamente a SMCIT, abrangendo todas as etapas necessarias para
formalizacao e execucao de contratos administrativos.




Descricao do Processo - Estado Atual
(As Is)

O processo de Licitacao de Contrato segue o rito previsto na legislacao vigente, estruturado em
fases principais:

1. Planejamento e Elaboracao do Edital - definicdo da demanda, especificacdes técnicas
e requisitos legais.

2. Publicacao do Edital - ampla divulgacao para garantir competitividade e transparéncia.

3. Recebimento de Propostas - recebimento e registro das propostas apresentadas pelos
licitantes.

4. Julgamento e Habilitacao - analise técnica e juridica das propostas para verificacao de
conformidade.

5. Homologacao e Adjudicacao - decisao da autoridade competente, oficializando o
vencedor.

6. Formalizacao do Contrato - assinatura do instrumento contratual e inicio da execucao.

Esse fluxo assegura que a contratacao ocorra de forma legal, competitiva e transparente.

Consulta ao Fluxograma do Processo

O fluxograma completo pode ser consultado no documento em PDF anexo a esta
publicacao.

Licitacao de Contrato Sem Adesao.pdf
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MAPEAMENTO DE PROCESSOS DA SECRETARIA SMCIT
LICITAGAO DE CONTRATO SEM ADESAQ

Este mapeamento de processos tem como finalidade representar, de forma clara e padronizada, o processo de
Licitacdo. A representacao visa facilitar a compreensao das etapas e fluxos envolvidos
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Melhorias Propostas
Ainda em fase de construcao e analise.

To Be - Versao em Construcao

eficiéncia, reducao de prazos e otimizacao do workflow.

A versao futura do processo estd em elaboracao, buscando incorporar melhorias que tragam maior
[] Conclusao
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O mapeamento do processo de Licitacao de Contrato da SMCIT consolida a visao do
funcionamento atual (As Is) e estabelece uma base sélida para identificacdo de melhorias e
desenvolvimento da versao To Be.
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Este mapeamento foi realizado em colaboracao com as equipes da secretaria e validado
pelos responsaveis da area, garantindo precisao e alinhamento com as necessidades do
setor.

Introducao

O presente documento descreve o processo de Licitacao de Contrato Com Adesao realizado
pela Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao (SMCIT). O objetivo é registrar de
forma clara o fluxo atual (As Is), assegurando transparéncia, padronizacdao e compreensao das
etapas envolvidas.

Objetivo

Documentar o processo de licitacdo que prevé a possibilidade de adesao por parte de outras
secretarias, proporcionando maior eficiéncia na gestao publica e aproveitamento de processos ja
em andamento.

Escopo

O processo é aplicado a SMCIT, mas possui carater ampliado, uma vez que outras secretarias
podem solicitar adesao (“carona”) em um processo licitatério ja em curso.
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Descricao do Processo - Estado Atual
(As Is)

O processo de Licitacao de Contrato com Adesao segue 0s mesmos tramites de uma licitacao
tradicional, contemplando fases como elaboracao do edital, publicacao, recebimento de propostas
e julgamento.

A diferenca principal esta na figura da adesao, conhecida popularmente como “carona”. Nessa
modalidade, uma secretaria que nao participou da fase inicial do certame pode solicitar adesao a
um contrato ja licitado pela SMCIT, desde que atendidos os critérios legais e a disponibilidade
contratual.

Isso permite otimizar recursos, reduzir retrabalhos e garantir maior agilidade no atendimento as
demandas da administracao publica.

Consulta ao Fluxograma do Processo

O fluxograma completo pode ser consultado no documento em PDF anexo a esta
publicacao.

Licitacao de Contrato Com Adesao .pdf
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Este mapeamento de processos tem como finalidade representar, de forma clara e padronizada, o processo da
Licitacao de Contrato. A representacao visa facilitar a compreenséo das etapas e fluxos envolvidos

LICITACAO DE CONTRATO COM ADESAOQ

Legenda de simbolos

Melhorias Propostas

Ainda em fase de construcao e analise.

To Be - Versao em Construcao

A versao futura do processo estd em elaboracdo, considerando ajustes que possam trazer ainda
mais eficiéncia e transparéncia as adesdes contratuais.

[] Conclusao

O mapeamento do processo de Licitacao de Contrato com Adesao da SMCIT evidencia o
funcionamento atual e destaca a importancia da adesdao como ferramenta estratégica de gestao. A
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publicacdo deste As Is estabelece base sélida para proposicdes de melhorias e desenvolvimento do
To Be.
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