
O presente documento descreve o processo de Licitação de Contrato sem Adesão realizado
pela Secretaria Municipal de Administração (SMAD). O objetivo é registrar de forma clara o fluxo
atual (As Is), assegurando transparência, padronização e compreensão das etapas envolvidas.

Documentar o processo licitatório padrão executado pela SMAD, servindo como base de consulta e
alinhamento para servidores e gestores.

O processo se aplica exclusivamente à SMAD, abrangendo todas as etapas necessárias para
formalização e execução de contratos administrativos.

Licitação de Contrato Sem
Adesão

Este mapeamento foi realizado em colaboração com as secretarias envolvidas e validado
pelos responsáveis das áreas, garantindo precisão e alinhamento com as necessidades do
setor.

�� Introdução

�� Objetivo

�� Escopo
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O processo de Licitação de Contrato segue o rito previsto na legislação vigente, estruturado em
fases principais:

1. Planejamento e Elaboração do Edital – definição da demanda, especificações técnicas
e requisitos legais.

2. Publicação do Edital – ampla divulgação para garantir competitividade e transparência.
3. Recebimento de Propostas – recebimento e registro das propostas apresentadas pelos

licitantes.
4. Julgamento e Habilitação – análise técnica e jurídica das propostas para verificação de

conformidade.
5. Homologação e Adjudicação – decisão da autoridade competente, oficializando o

vencedor.
6. Formalização do Contrato – assinatura do instrumento contratual e início da execução.

Esse fluxo assegura que a contratação ocorra de forma legal, competitiva e transparente.

O fluxograma completo pode ser consultado no documento em PDF anexo a esta
publicação.

Licitação de Contrato Sem Adesão.pdf

�� Descrição do Processo – Estado Atual
(As Is)

�� Consulta ao Fluxograma do Processo
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Ainda em fase de construção e análise.

A versão futura do processo está em elaboração, buscando incorporar melhorias que tragam maior
eficiência, redução de prazos e otimização do workflow.

�� Melhorias Propostas

�� To Be – Versão em Construção
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O mapeamento do processo de Licitação de Contrato da SMAD consolida a visão do
funcionamento atual (As Is) e estabelece uma base sólida para identificação de melhorias e
desenvolvimento da versão To Be.
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