Editar Assinatura do E-mail

Para ativar/criar/alterar uma assinatura padrao no e-mail Expresso,
siga 0s seguintes passos:

o "Minhas Preferéncias":
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3- Para ativar a assinatura automatica no e-mail, altere a opcao
"Inserir assinatura automaticamente em novas mensagens?" para

"Sim":
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ExPRESSO MAIL - PREFERENCIAS

Vocg deseja exibir automaticamente o cabegalho da usar o padrio v | padrdo: N3o

mensagem®?
Qual o nimere maximo de mensagens por pagina? usar o padrio v | padrdo: 25
Pré-visualizar a mensagem na coluna Assunto? usar o padrio v | padrdo: N3o
Pré-visualizar a mensagem em uma caixa tool-tip? usar o padrio w | padrdo: Nao
|Salvar mensagens excluidas na pasta Lixeira? usar o padréo v | padrdo: Sim
Apagar mensagens apds quantos dias na lixeira? usar o padrio v
Apagar mensagens apos quantos dias na pasta spam? usar o padrdo v
Exibir mensagem anterior, apds apagar mensagem = - .
Stual? e + 8R0S apag g usar o padrio v | padrdo: Sim
Vocé quer receber um alerta para mensagens novas? usar o padrdo | padrdo: Somente caixa atual
g::)ri;sr;]s:mo do ExpressoMail na tela inicial do usar o padrio v | padrdo: Sim
ggls\;:r automaticamente as mensagens enviadas na usar o padrio | padréo: Enviados

Trocar remetente pelo destinatdrio na coluna QUEM

somente na pasta Enviado usar o padrao w padrao: Sim

Ocultar menu das pastas? usar o padrio v | padrdo: N3o

Qual a altura das linhas na lista de mensagens? usar o padrio w | padrao: 2

Usar teclas de atalho? usar o padrdo v | padrdo: Ndo
Salvar rascunhos automaticamente usar o padrio v | padrdo: Ndo
Aonde a pesguisa rapida deve atuar por padrio? usar o padrio | padrdo: Contatos
Nome de exibicdo para envio do email Ramon Alves Gomes

Inserir assinatura automaticamente em novas
mensagens

Tipo de Assinatura

: N3o
Jor Texto Simples
-|B 1 U [Ty -

~ | Tamanho ~ | [=] Codigo-Fonte

Nao

RAMON ALVES GOMES
AMALISTA DE SISTEMAS

Departamento de Gestdo de Sistemas
Secretaria Municipal de Ciéncia, Inovagdo, Tecnologia e Desenvolvimento

Assinatura aucai Econdmico

4- Para utilizar a assinatura padrao da Prefeitura de Araucaria, sera
necessario editar por codigo da seguinte maneira:

4.1- Altere a opcao em "Tipo de Assinatura" para "Texto Rico":
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Wocé deseja exibir automaticamente o cabecalho da usar o padrio v | padrdo: Ndo

mensagenn?

Qual o nimero maximo de mensagens por pagina? usar o padrio v padrdo; 25

Pré-visualizar a mensagem na coluna Assunto? usar o padrio v padrao: Ndo

Pré-visualizar a mensagem em uma caixa tool-tip? usar o padrio v padrdo: Nio
W salvar mensagens excluidas na pasta Lixeira? usar o padrio v padrdo: Sim

Apagar mensagens apos quantos dias na lixeira? usar o padrdo v

Apagar mensagens apos quantos dias na pasta spam? usar o padrdo v

Exibir mensagem antenor, apos apagar mensagem = - .
g r 3POs 2pag g usar o padrio v padrao: Sim

atual?

Wocé quer receber um alerta para mensagens novas? usar o padrio w | padrdo:
Exibir resumeo do ExpresscMail na tela inicial do = w -
Expresso? P usar o padrio v padrdo: Sim
Salvar automaticamente as mensagens enviadas na =

pasta usar o padrac w | O

Trocar remetente pelo destinatdrio na coluna QUEM

somente na pasta Enviado usar o padréo v | padrdo: Sim

Ocultar menu das pastas? usar o padrio v padrdo: N3o

Qual a altura das linhas na lista de mensagens? usar o padrio v padrso; 2

Usar teclas de atalho? usar o padrio v padrao; Ndo
Salvar rascunhos automaticamente usar o padrio v padrao; Ndo
Aonde a pesquisa répida deve atuar por padrio? usar o padrio v padrao: Contato:
Mome de exibicdo para envio do email Ramon Alves Gomes
mzﬁgarga:s;gatura automaticamente em novas zim - padra"::r: N3o

Tipo de Assinatura Texto Rico go: Texto Si

usar o padrio |

Texto Simples ~ | Tamant

Texto Rico

RAMO
AMALT

Depart
Secret;
Assinatura Econdr

PREFEITURA
Fone:

Email:

4.2- Cliqgue no botao "Cddigo-Fonte" para alterar a edicao da
assinatura para o modo cdédigo:
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ExPRESSO MAIL - PREFERENCIAS

Vocé deseja exibir automaticamente o cabegalho da

usar o padrio v | padrdo: N3o

mensagem?

Qual o nimere maxime de mensagens por pagina? usar o padrdo v | padrdo: 25

Pré-visualizar a mensagem na coluna Assunto? usar o padrio v | padrdo: Ndo

Pré-visualizar a mensagem em uma caixa tool-tip? usar o padrio v | padrdo: Ndo
]Salvar mensagens excluidas na pasta Lixeira? usar o padréo v | padrdo: Sim

Apagar mensagens apds quantos dias na lixeira? usar o padrdo v

Apagar mensagens apos quantos dias na pasta spam? usar o padric v

Exibir mensagem anterior, apds apagar mensagem usar o padro v | padro: Sim

atual?
Vocé quer receber um alerta para mensagens novas? usar o padrio w | padrdo: Somente caixa atual
g::)rlgsrseosjumo do ExpressoMail na tela inicial do usar o padro v | padro: Sim
s:g:r automaticamente as mensagens enviadas na usar o padrio | padrio: Enviados
Trocar remetente pelo destinatdrio na coluna QUEM = P
somente na pasta Enviade usar o padrdo v | padrdo: Sim
Ocultar menu das pastas? usar o padréo v | padrdo: Ndo
Qual a altura das linhas na lista de mensagens? usar o padréo v | padrdo: 2
Usar teclas de atalho? usar o padrio v | padrio: N3o
Salvar rascunhos automaticamente usar o padrio v | padrdo: Ndo
Monde a pesquisa répida deve atuar por padrido? usar o padrio v | padrdo: Contatos
Mome de exibicdo para envio do email Ramon Alves Gomes
Inserir assinatura automaticamente em novas " P
e Sim w| padrdo: Ndo
Tipo de Assinatura TextoRico  w | padrdo: Texto Simples
{ Formatagdo B r oo |Tg-dy
_ Fonte ~ | Tamanho | Cédigo-Fonte

F
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4.3- Substitua todo o conteldo pelo cddigo a sequir:

<div>
<table border="0" align="left">
<tbody>
<tr>

<td>

<div><img
src="https://aplicativos.araucaria.pr.gov.br/storage/imagens/assinatura_email/assinaturajp.jpg"
alt=""/></div>

</td>

<td>

<div><font size="2" face="Tahoma" color="#006699"></font></div>

<div><font color="#006699" face="Tahoma" size="2"><strong>SEU NOME<br />

</strong></font><span style="color: rgb(0, 102, 153); font-family: Tahoma; font-size:
small;">SEU CARGO</span></div>

<br />

<div><font color="#006699" face="Tahoma" size="2">Departamento de Seu
Departamento<br />
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Secretaria Municipal de Sua Secretaria</font> <br />
<br />
</div>
<div><font color="#006699" face="Tahoma" size="2">Fone:&nbsp;<avayaelement
class="contentWrapper"><avayaelement id="dceLink-1" originaltext="(41) 3614-1400"
callelement="+554136141400" class="dcelink">(41) 3614-
1400</avayaelement></avayaelement> - Ramal: Seu Ramal</font></div>
<div><font color="#006699" face="Tahoma" size="2">Email:&nbsp;Seu
email@araucaria.pr.gov.br</font></div>
</td>
</tr>
</tbody>
</table>
</div>
<div><font color="#993300">
<div><br />
</div>
<div><br />
</div>
<div><br />
</div>
<div><br />
</div>
<div><br />
</div>
</font></div>

4.4 - Clique novamente no botao "Cédigo-Fonte" para retornar a
visualizacao padrao:



# Ramon Alves Gomes - Segunda-feira 29/06/2026

ExPRESSO MAIL - PREFERENCIAS

Vocg deseja exibir automaticamente o cabecalho da usar o padrio v | padrdo: Ndo

mensagem?

Qual o nimero maximeo de mensagens por pagina? usar o padrio v | padrdo: 25

Pré-visualizar a mensagem na coluna Assunto? usar o padrio v | padrdo: N3o

Pré-visualizar a mensagem em uma caixa tool-tip? usar o padrdo v | padrao: N3o
]Salvar mensagens excluidas na pasta Lixeira? usar o padrio v | padrdo: Sim

Apagar mensagens apds quantos dias na lixeira? usar o padrio v

Apagar mensagens apds quantos dias na pasta spam? usar o padrio v

Exibir mensagem anterior, apos apagar mensagem = ~ -
@ + 3P0 Bpag g usar o padrio v | padrdo: Sim

atual?

Vocg guer receber um alerta para mensagens novas? usar o padrio ~ | padrdo: Somente caixa atual
Exibir resumo do ExpressoMail na tela inicial do = ~ -

Expresso? p usar o padrio ¥ | padrdo: Sim

?:;\;:r automaticamente as mensagens enviadas na usar o padrio | padrio: Enviados

Trocar remetente pelo destinatdrio na coluna QUEM

somente na pasta Enviado usar o padréo v | padrdo: Sim

Ocultar menu das pastas? usar o padrio v | padrdo: N3o

Qual a altura das linhas na lista de mensagens? usar o padrio v | padrdo: 2

Usar teclas de atalho? usar o padrio v | padrao: N3o

Salvar rascunhos automaticamente usar o padrio v | padrdo: Nio

Aonde a pesquisa répida deve atuar por padrdo? usar o padrio v | padrdo: Contatos

Nome de exibigdo para envie do email Ramon Alves Gomes

Inserir assinatura automaticamente em novas . -

e Sim v | padrdo: Ndo

Tipo de Assinatura TextoRico v | padrdo: Texto Simples
£ Formatagio B 7 U |Tg- By
Z Fonte - | Tamanho

aff

RAMON ALVES GOMES
ANALISTA DE SISTEMAS

Departamento de Gestdo de Sistemas
Secretaria Municipal de Ciéncia, Inovacdo, Tecnologia e Desenvolvimento

Assinatura Econdmico

4.5 - Edite o nome, cargo, departamento, secretaria, telefone, ramal e
e-mail conforme necessario e salve:
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Vocg deseja exibir automaticamente o cabecalho da
mensagen?

Qual o nimere maximo de mensagens por pagina?
Pré-visualizar a mensagem na coluna Assunto?

Pré-visualizar a mensagem em uma caixa tool-tip?
Salvar mensagens excluidas na pasta Lixeira?
Apagar mensagens apos quantos dias na lixeira?

Apagar mensagens apos quantos dias na pasta spam?
Exabir mensagem antenor, apos apagar mensagem
atual?

Vocé quer receber um alerta para mensagens novas?
Exibir resumo do ExpressoMail na tela inicial do
Expresso?

Salvar automaticamente as mensagens enviadas na
pasta

Trocar remetente pelo destinatdrio na coluna QUEM
somente na pasta Enviado

Qcultar menu das pastas?

Qual a altura das linhas na lista de mensagens?
Usar teclas de atalho?

Salvar rascunhos automaticamente

Aonde a pesquisa répida deve atuar por padrio?

Mome de exibigdo para envio do email

Insenr assinatura automaticamente em novas
mensagens?

Tipo de Assinatura

Assinatura

Salvar Cancelar

usar o padrio v padrio:

usar o padrio v padrdo:
usar o padrio v padrdo:
usar o padrio v padrio:
usar o padrio v padrio:

usar o padrao v
usar o padrao v

usar o padrio v padrdo:

Nao
25

N3o
Nao
Sim

Sim

usar o padrio w | padrdo

usar o padrio v padrdo:

usar o padrio

usar o padrio v padrdo:

usar o padrio v padrdo:
usar o padrio v padrdo:
usar o padrio v padrao:
usar o padrio v padrdo:
usar o padrio v padrdo:

Ramon Alves Gomes

Sim w | padrdo:
Texfo Rico | padrdo:

Formataggo
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Sim

vir

Contato.

N3o
Texto 5
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AMALT
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Secret
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Gerar Assinatura
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Seqguindo todos esses passos, sua assinatura deve ser exibida em
todos os e-mails criados e/ou respondidos em seu usuario:
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