DFC - Departamento
Financeiro Contabil

Instrucoes dos setores de Empenho, Liquidacdo, Tesouraria, Conciliacao, Arrecadacao, Convénios e
Contabilidade.

e Setor de Empenhos (em construcao)

o Nocodes Gerais para Emissao de Empenho

e Setor de Contabilidade (em construcao)

o Contabilizacdao de Depreciacao




Setor de Empenhos (em
construcao)



Setor de Empenhos (em construcao)

Nocoes Gerais para Emissao
de Empenho

A nota de empenho é um dos instrumentos mais importantes da gestdao financeira publica,
especialmente na administracao municipal. Trata-se de um documento oficial que reserva parte
do orcamento publico para o pagamento de uma despesa previamente autorizada,
garantindo que os recursos necessarios estarao disponiveis para a execucao daquele gasto.

Na pratica, a nota de empenho é a formalizacdo do compromisso da prefeitura com o
pagamento de determinada despesa, seja ela relacionada a obras, servicos, aquisicoes de
materiais, convénios, entre outros. Nenhum gasto pode ser realizado pela administracdo
municipal sem que haja antes um empenho regularizado.

44 Esse procedimento esté previsto na Lei n2 4.320/1964, que estabelece as
normas gerais de direito financeiro para a elaboracao e controle dos orcamentos
e balancos da Uniao, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. Segundo
essa legislacao, o empenho é o primeiro estagio da despesa publica, seguido
pela liguidacao e pelo pagamento.

Além de garantir o controle dos gastos publicos, a nota de empenho assegura transparéncia e
legalidade na utilizacao dos recursos municipais. Ela é fundamental para evitar o endividamento
descontrolado e para garantir que as acdes da prefeitura estejam dentro do que foi planejado e
aprovado no orcamento anual.

Por isso, a emissdao da nota de empenho é uma etapa obrigatdria e indispensavel no processo de
contratacao de bens e servicos, sendo também um importante instrumento de fiscalizacao por
parte dos 6rgaos de controle interno, dos tribunais de contas e da prépria populagao.






Setor de Contabilidade (em
construcao)

A Contabilidade Publica é o ramo da ciéncia contabil responsavel pela aplicacdao dos principios,
normas e procedimentos contabeis no ambito da Administracdo Publica.

Sua finalidade é registrar, organizar, demonstrar e interpretar os atos e fatos que afetam o
patrimdnio publico, assegurando a adequada evidenciacdo da execugao orgamentaria, financeira e
patrimonial. Dessa forma, constitui instrumento indispensavel a transparéncia da gestao fiscal
e ao cumprimento das exigéncias legais de controle interno e externo.

Este guia de Funcoes da Contabilidade relne de forma sistematizada os principais
procedimentos, rotinas e orientagdes técnicas executados pelo setor. Seu objetivo € padronizar
processos, consolidar informacdes e servir como referéncia institucional para servidores e gestores
envolvidos na area contabil.



Setor de Contabilidade (em construcao)

Contabilizacao de
Depreciacao

A depreciacao é a reducao do valor dos bens méveis e imdveis ao longo do tempo em razao de
uso, desgaste natural ou obsolescéncia.

= Diretrizes na Contabilidade Publica

e Obrigatdria para todos os entes publicos, conforme Portaria STN n2 548/2015 e MCASP.

e Aplica-se a bens mdveis e iméveis de uso permanente, como veiculos, maquinas,
equipamentos, mobilidrio e edificacdes.

e Nao se aplica a terrenos, obras de arte, bens de uso coletivo de dificil mensuracao (ex.:
pragas, ruas, monumentos).

= Objetivo

e Demonstrar, de forma fidedigna, o valor patrimonial liquido dos bens publicos.

e Atender ao Principio da Competéncia, reconhecendo a perda do valor do bem ao longo de
sua vida util.

e Melhorar a transparéncia do patriménio publico e a qualidade das demonstracdes
contabeis.

= Registro Contabil

e Despesa/variacao patrimonial diminutiva: lancada periodicamente pelo valor da
depreciacao.

e Reducao no Ativo: contabilizada como Depreciacao Acumulada, vinculada ao bem
depreciado.

e Conta tipica no PCASP:

o 3.3.90.39 - Outras Despesas de Depreciacao, Amortizacao e Exaustao
o 1.1.3.X.X - Depreciacao Acumulada do Imobilizado



