
Início do Processo Fim do Processo Evento
Intermediário Tarefa Subprocesso Fluxo de

mensagem Associação Fluxo de Gateway Gateway paralelo Objeto de dados
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MAPEAMENTO DE PROCESSOS DA SECRETÁRIA SMCIT   

Este mapeamento de processos tem como finalidade representar, de forma clara e padronizada, o processo da
Licitação de Contrato. A representação visa facilitar a compreensão das etapas e fluxos envolvidos 
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Faz analise do
pedido e realiza
consulta junto ao
N.A.F, referente
ao orçamento

Analisa a
viabilidade da

demanda e verifica
a adesão no PCA

Solicita a
autorização formal
do Ordenador de

Despesas incluindo
Previsão no PPA e

LDO

DFD

Faz a analise
de orçamento e
verifica o PCA

Devolve o
processo

corrigido ao
N.A.F

Faz a busca pela
suplementação

de recursos

Diretor abre a
solicitação para

inclusão do item e
devolve novamente

ao N.A.F

Assina o termo
de aceite da

equipe

Retorna para o Diretor
de Departamento para

fazer a solicitação de
inclusão no PCA

Orçamento Ok
e PCA Ñ Ok

Orçamento Ñ Ok
e PCA Ok

Orçamento Ok
e PCA Ok

Sim

Envia o processo
para a

Superintendência

Sugere a equipe e
envia ao Ordenador
de Despesas para
aceite da equipe

Existe
Provisão do

Recurso

Gera a Autorização de
estudo e da o aceite
na equipe sugerida

Sim

Não

Realiza a
divulgação do

processo licitatório
e disponibiliza
para à adesão das
demais secretarias

Faz a busca pela
Disponibilidade

Financeira

Não

Oficio
Circular n°
231/2025

Faz a elaboração do
documento de estudo ETP

NAF solicita o DFD
das demais

secretarias que
tenham necessidade

no processo

Realiza o estudo
Técnico

Preliminar (ETP)

Comunica o Ordenador
de Despesas e
Demandante do

Projeto sobre a falta do
recurso

Realiza a
analise e

deliberação

Faz a
documento

Mapa de Risco

TR

Efetua o
termo de
referência

Existe
Divergências?

Não

Verifica todos os
documentos se

consta no processo
devidamente
assinados

Solicita a RC, NR e
declaração ordenador de
despesas das secretarias

que fizeram a adesão

Faz a Declaração
de Ordenador de

Despesas

Realiza a Ratificação/
Retificação

Envia o TR para
Superintendência para
Ratificação/Retificação

Sim

Executa o
processo do

D.L.C

Coleta
documento de

ciência dos
gestores e
fiscais do
contrato

Gera a RC e NR e
Declaração do
Ordenadro de

Despesas

Indicação de Gestor
Substituto e Fiscal

Substituto e devolve a
equipe do planejamento

Não

Publicação de
aviso no Diário

Oficial

Faz pesquisa
e mapa de

preços

Sim

Solicita a Equipe do
Projeto que realize

as correções
necessárias

Realiza a
inclusão de

documentação do
processo
licitatório

Publicação de
grande

circulação

Coleta as
assinaturas de

todos os
documentos

Envia a secretaria
pra corrigir

apontamentos feito
pelo departamento

Envia o
processo para o
departamento
de Finanças

Realiza o ateste
de

disponibilidade
financeira

Envia o
Processo ao

N.A.F

Publicação
PNCP

Equipe
executas as
correções
apontadas

Ocorre a
sessão pública

da licitação

Faz a publicação
do resultado

Envio o processo
para SMAD para

publicação de
resultado

Equipe executa
as correções

Corrige a parte do
NAF e envia a

equipe do projeto
para corrigir os

pontos observados

Homologação e
Adjudicação

Verifica e envia
para a secretaria

demandante para
homologação

Realiza o
Cadastro

Envio ao DLC
para cadastro do

contrato no
sistema

Realiza a
coleta de

assinaturas

Envio ao N.A.F
para coleta de

assinaturas

Envia para a
SMAD para
publicação

Publicação no
Diário Oficial

Finaliza o
cadastro

Publicação
PNCP

Publicação de
grande

circulação

Atualiza as
informações na
planilha interna

de controle

Envia ao Gestor
/ Fiscal do
processo

Levantamento
de

documentação
adicional

Gera o Processo
Administrativo e
Formaliza o DFD

Cancela e
Arquiva

Fim do
Processo
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