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1. INTRODUCAO
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O envio do pedido mensal de medicamentos e insumos a Central de Abastecimento
Farmacéutico (CAF) é uma atividade realizada pelo farmacéutico responsavel de cada
unidade de saude, por meio do sistema IPM. Esse processo é essencial para assegurar
o adequado abastecimento das farmacias municipais, garantindo que os medicamentos
estejam disponiveis em quantidade suficiente para atendimento da demanda
populacional.

2. OBJETIVO

Garantir e manter o estoque de medicamentos e insumos nas farmacias municipais em
qguantidade suficiente para suprir a demanda mensal, assegurando o abastecimento
regular e continuo.

3. ABRANGENCIA
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Este POP se aplica a todas as farmacias municipais vinculadas a Secretaria Municipal de
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Saude (SMSA), a Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF) e aos farmacéuticos
responsaveis pelas unidades.

4. RESPONSABILIDADES

FARMACIAS MUNICIPAIS: os Farmacéuticos devem realizar o envio do pedido mensal
no sistema IPM nas datas definidas pelo almoxarifado, garantindo o abastecimento do
estoque.

SMSA: garantir a infraestrutura adequada para a realizacdo do pedido, incluindo
disponibilizacdo de computadores com acesso a internet e acesso regular ao sistema
IPM.
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CAF: divulgar o cronograma de envio dos pedidos; receber, analisar e processar os
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pedidos enviados; garantir a distribuicdo dos medicamentos e insumos solicitados,
conforme disponibilidade.

5. FREQUENCIA

As solicitacdes dos pedidos devem ser mensais de acordo com o calenddrio da CAF ou
guando houver necessidade, sempre seguindo o cronograma de abastecimento.

6. RECURSOS NECESSARIOS

e Jaleco;

e Computador com acesso a internet;

e Acesso ao sistema IPM;

e Calendario de envio de pedidos da CAF.

7. PRINCIPAIS PASSOS
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Acessar o sistema IPM.
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Realizar o pedido mensal conforme calenddrio estabelecido.

Preencher corretamente as requisicdes de acordo com os grupos de produtos.
Conferir o pedido antes da confirmacao.

Enviar o pedido dentro do prazo estipulado.

Acompanhar o recebimento do pedido na unidade.
7.1 DESCRICAO DO PROCESSO
1. Solicitacdo programada

A solicitacdo de medicamentos deverd ser realizada dentro do prazo estabelecido no
calendario oficial da CAF, respeitando as datas e hordrios previamente divulgados.

Escaneie a imagem para verificar a autenticidade do documento
(Trdoh BH1A2367R FDF BugiRRicisie sarrbaushBéRi 5&5%%33#%59@%@%&@9@73mu%-a%
https://valida.ae/a6a8adff39b1894df30fa00 6b8439h


https://www.autentique.com.br/
https://valida.ae/a6a8adff39b1894df30fa003228cc29c6b84a9b772dd819df
https://valida.ae/a6a8adff39b1894df30fa003228cc29c6b84a9b772dd819df

PREFEITURA

!@ AI'CI I.ICC.II'iCI SAUDE @ araucaria.prgovbr

Secretaria Municipal de Saude

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Assisténcia Farmacéutica

Ne Revisdo Pagina Inicio da Vigéncia Revisar em

POP - SMSA - 155 02 3/6 Nov./2025 Ago./2027

PEDIDO MENSAL A CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO (CAF) - ASSISTENCIA
FARMACEUTICA

2. Programacgao do Quantitativo
O quantitativo devera ser estabelecido a partir do relatdrio de estimativa de consumo.
3. Fluxo para realizar o pedido mensal no sistema IPM

3.1 Acessar o sistema IPM, no caminho: Atendimento — Farmacéutico — Requisicdo:

® Atendimento | Farmeciutioo | Requisigio
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3.2 Clicar no icone “Incluir”:

3.3 No campo Unidade Requisitada sempre colocar o numero 415 — “Smsa
Almoxarifado Central”;

3.4 No campo Unidade Requisitante colocar o niumero correspondente a unidade que
esta fazendo o pedido;

3.5 Preencher o cédigo do produto (ou descrigao) bem como a quantidade solicitada;
3.6 Repetir o passo anterior com os demais produtos;

3.7 No campo Observagdes identificar se o pedido é referente a Medicamentos,
Psicotropicos, Insulinas e insumos, Carrinho de Emergéncia, Medicamentos para
Toxoplasmose/Tuberculose, etc.
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3.8 Os pedidos deverdo ser enviados separadamente, ou seja, devera ser feito uma
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requisicdo para cada grupo conforme especificado e para o grupo dos medicamentos
comuns deverao ser enviados 3 pedidos:

1 requisicao para medicamentos letras A-C;

1 requisicdo para medicamentos letras D-L;

1 requisicdo para medicamentos letras M-V.

3.9 Ao Clicar em Confirmar o pedido o mesmo é enviado automaticamente ao
almoxarifado;

3.10 Ao Clicar em Salvar o pedido podera ser realizado em outro momento e apds, ser
confirmado e enviado.

4. Solicitagdes Extraordinarias (Pedido Extras)

Os pedidos extras deverdo ser feitos quando o estoque for insuficiente até a préxima
data programada. Os mesmos devem ser enviados via sistema IPM, seguindo os
mesmos Passos.
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E importante que os pedidos extras sejam feitos em solicitacdes separadas dos pedidos
mensais ja programados.

8. FATORES DE RISCO DO POP

Fisico.
9. REFERENCIAS

IPM Tecnologia LTDA. *IPM Saude*. v2.3. S3do Paulo: IPM Tecnologia Ltda., 2023.
Software.
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