Arqucarid EDUCAGAO ©) araucaria.prgov.br
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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 03/2025 - SMED

Orienta para o encaminhamento de casos
de bebés, criancas e/ou estudantes com
baixa frequéncia ou evasdo escolar e
procedimentos do Termo de
Responsabilidade estabelecido entre os
pais ou responsavel legal e unidade
educacional da rede publica municipal de
ensino de Araucaria.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAOQ’, no uso das suas atribuicdes
legais, considerando:

A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, em seus artigos 5°, 6°, 205,
206 e 208;

A Lei n°® 9.394/96 em seus artigos 3°, 5° e 12;

A Lei n°® 8.069/90, em seus artigos 4°, 13, 53, 54, 55, 56, 70, 129 e 245.

A necessidade de orientar para o encaminhamento de casos de bebés,
criancas e/ou estudantes com baixa frequéncia ou evasao escolar e procedimentos
do Termo de Responsabilidade estabelecido entre os pais ou responsavel legal e
unidade educacional.
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INSTRUI

Art. 1° As unidades educacionais devem realizar acompanhamento sistematico da
frequéncia de todos os bebés, criangas e/ou estudantes matriculados, utilizando o
painel de monitoramento, o acompanhamento de frequéncia e o registro diario no
LRCOM? para insergéo de dados.

Art. 2° A inser¢cao de dados no painel de monitoramento devera tornar-se um habito
constituido na unidade educacional, tanto para monitorar a evasao escolar como
para trabalhar pedagogicamente as informagdes ali citadas. Esse painel devera ser %
preenchido diariamente por um profissional indicado pela diregao da unidade com a

frequéncia de cada turma.
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Art. 3° A matricula e a frequéncia escolar sao obrigatorias para criangas e/ou
estudantes do Infantil 4 ao 5° ano do Ensino Fundamental, nos termos da legislagao
vigente®.

§ 1° A matricula de bebés e criangas com idade entre 0 (zero) e 3 (trés) anos é de
natureza facultativa®.

' Decreto Municipal n° 41.838/2025, de 1° de janeiro de 2025.
2 Resolugio SEED-PR 3550 - 23 de Junho de 2022, institui o Livro Registro de Classe e Livro Registro de Classe Online.

& Resolugdo CME/Araucaria n° 03/2019 que institui as Normas para funcionamento do Ensino Fundamental na Rede Municipal
de Ensino de Araucéria-PR

& Resolugdo CME/Araucaria n° 11/2021 que institui as Normas para Educagéo Infantil na Rede Municipal de Ensino de
Araucaria-PR
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§ 2° Efetivada a matricula do bebé ou da crianga de 0 (zero) a 3 (trés) anos, a
frequéncia torna-se obrigatodria, cabendo a unidade educacional o acompanhamento
sistematico da assiduidade.

Art. 4° Fica instituido o Termo de Responsabilidade, Apéndice 1, como documento
obrigatério a ser firmado pelos pais ou responsaveis legais do bebé, crianga e/ou
estudante, com a finalidade de assegurar a ciéncia e o compromisso quanto as
obrigagdes relacionadas a frequéncia escolar, a manutencdo dos direitos
educacionais e a atualizagdo dos dados cadastrais.

Art. 5° Fica estabelecido que o Termo de Responsabilidade devera ser formalizado
no ato da matricula ou rematricula na Educacao Infantil e no Ensino Fundamental.
Paragrafo unico. O referido termo devera ser assinado em duas vias, sendo que
uma via permanecera arquivada na unidade educacional e a outra via devera ser
entregue, apos leitura e esclarecimentos, aos pais ou responsaveis legais pelo
bebé, crianga ou estudante.

Art. 6° O professor devera comunicar ao professor pedagogo quando o bebé, a
crianga e/ou o estudante apresentar cinco faltas consecutivas ou sete alternadas®
sem justificativa legal para que se inicie o procedimento de registros Sistema
Educacional de Rede de Protecdo (SERP).
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Art. 7° Constatada a infrequéncia do bebé, crianca e/ou estudante, cabera ao
professor pedagogo fazer os registros no Sistema Educacional de Rede de Protecgao
(SERP), iniciando os primeiros encaminhamentos de Busca Ativa 1, que
compreende:

| - contato telefénico;

Il - contato com mensagem de texto SMS ou WhatsApp;

[l - contato via endereco eletrénico, caso tenha sido informado;

IV - envio de comunicado, por escrito, via comunidade, vizinhos ou familiares;

V - envio de comunicado, por escrito, via carta registrada. %
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Art. 8° Diante da auséncia de retorno do bebé, crianga e/ou estudante a unidade
educacional apos as acgbes citadas anteriormente, o professor pedagogo deve
proceder com a busca ativa 2, que compreende:

| - convocacgédo de familiar para reunido extraordinaria, com registro no Termo de
Ciéncia (Apéndice 3).

Art. 9° Todas as acobes realizadas pela unidade educacional para a busca ativa do
bebé, crianga ou estudante devem ser realizadas pelo professor pedagogo e
registradas devidamente no Sistema SERP, incluindo os contatos com a familia, as
justificativas apresentadas as faltas, bem como as tentativas de contato que nao

2 Programa de combate ao abandono escolar da Secretaria de Estado da Educacéo — SEED/PR
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obtiverem sucesso, para que no caso de reincidéncia, possa se constituir em
documento comprobatério.

Art. 10. Quando, mesmo apods realizadas a Busca Ativa 1 e 2 pela unidade
educacional e devidamente registradas no Sistema SERP, o bebé, crianga e/ou
estudante nao retomar a frequéncia escolar, o caso devera ser encaminhado para a
busca ativa da Secretaria Municipal de Educagao - Programa “Cadé Vocé™.

Art. 11. A equipe do Programa Cadé Vocé devera realizar e registrar as mediagdes
realizadas com a familia e devolvé-la a unidade educacional, via sistema SERP.

§1° A unidade educacional devera realizar o monitoramento periodico dos casos
registrados no Sistema SERP, informando, a cada devolutiva, se houve retorno do
bebé, crianca/estudante ou se a situagao de infrequéncia persiste, para fins de
arquivamento ou continuidade das acdes de busca ativa.

§2° Esgotadas, sem éxito, trés tentativas de visita domiciliar, o caso devera ser
formalmente encaminhado ao Conselho Tutelar.

§3° O Conselho Tutelar realizara as medidas cabiveis e fara a devolutiva via sistema
SERP.

§4° Se o bebé, crianga e/ou estudante retomar a frequéncia, a unidade educacional
arquivara o caso. Caso contrario, o Conselho Tutelar comunicara o Ministério
Publico.

§5° A equipe do “Cadé Vocé” tera acesso as informagdes das unidades
educacionais inseridas no Sistema SERP, para acompanhamento dos casos.

§6° Caso sejam constatadas situagbes de violéncia doméstica ou negligéncia
familiar durante as visitas técnicas realizadas pela equipe do Programa “Cadé
Vocé”, as informagbes deverao, também, ser devidamente registradas no Sistema
de Informacéo de Agravos de Notificagdo (SINAN)'.
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Art. 12. Constatado, apos as acbes de busca ativa, que o bebé, crianca e/ou
estudante n&o reside mais no municipio de Araucaria, a equipe do Programa Cadé
Vocé devera comunicar formalmente a unidade educacional de origem, para que %
esta adote os procedimentos de desligamento.

§ 1° A unidade educacional, a partir da devolutiva da busca ativa, devera preencher

o Termo de Ciéncia de Desligamento (Apéndice 2), realizar a movimentagdo de
transferéncia no Sistema SERE e atualizar a planilha no drive, conforme legenda e

orientagdes vigentes.

§ 2° Se houver a informagao de que o bebé, a crianga e/ou o estudante mudou-se

para outro municipio, o registro devera ser feito como TRANSFERIDO.

§ 3° Somente na auséncia de qualquer informagédo sobre bebés ou criangas de 0

(zero) a 3 (trés) anos, o registro devera ser feito como DESISTENTE.
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% Decreto Municipal n° 42.498, de 20 de maio de 2025, dispde sobre a criagdo do Programa de Prevencado ao Abandono e a
Evaséo Escolar no Municipio de Araucaria.

7 Portaria GM/MS n° 47, de 3 de maio de 2016, define os parametros para monitoramento da regularidade na alimentagéo do
Sistema de Informacéo de Agravos de Notificagdo (SINAN)
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§ 4° Finalizado o procedimento de desligamento (transferéncia/desisténcia), a
unidade educacional devera comunicar a Central de Cadastramento, visando
disponibilizar a vaga para outro bebé, crianga e/ou estudante inscrito na fila de
espera.

Art. 13. A oferta de Atendimento Educacional Especializado (AEE) € obrigatéria no
ambito da Rede Publica Municipal de Ensino®, sendo, contudo, facultativa a
frequéncia dos bebés, criangas e/ou estudantes a essa modalidade de atendimento.
Paragrafo unico. Constatada a auséncia do bebé, criangca e/ou estudante nos
Centros Municipais de Atendimento Educacional Especializados (Cmaees) e nas
Salas de Recursos Multifuncionais (SRM) das unidades educacionais, cabera a
equipe pedagogica:

| - proceder a Busca Ativa 1 e 2, conforme previsto no Artigo 7° e 8°;

Il - registar ata contendo os dados da auséncia e das agdes realizadas;

lIl - no caso de desligamento do bebé, crianga e/ou estudante do AEE, a unidade
educacional devera encaminhar a ata de registro ao Departamento de Educacgao
Especial da Smed, por meio do Sistema IPM;

IV - o eventual retorno do bebé, crianca e/ou estudante a essa modalidade de
atendimento estara condicionado ao fluxo especifico estabelecido pelo
Departamento de Educacao Especial da Smed.
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Art. 14. Cabera a direcdo da unidade educacional divulgar e fazer cumprir a
presente instrugao normativa.

Art. 15. As unidades educacionais deverdao manter disponiveis, para consulta do
coletivo escolar, as legislagbes e os documentos que normatizam a organizagao do
trabalho pedagogico e a fundamentacéo da presente instrucdo normativa.

Art. 16. Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao,
através do Nucleo de Protecdo a Infancia.
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Art. 17. Esta instrugdo normativa entra em vigor a partir de sua publicacéo e revoga
a Instrugcao Normativa n° 07/2024.

Araucaria, 10 de julho de 2025.

Assinado digitalmente por:
~ TATIANA ASSUITI

An%iria 028.568.449-36
"""""" 11/07/2025 08:29:34

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

TATIANA ASSUITI
Secretaria Municipal de Educacéao

s Resolugdo CME/Araucaria n° 01/2016 que institui as Normas para Educagao Especial na Perspectiva Inclusiva na Rede
Municipal de Ensino de Araucéria-PR
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APENDICE 1

TERMO DE RESPONSABILIDADE AOS PAIS OU RESPONSAVEL LEGAL
SOBRE O COMPROMISSO COM A FREQUENCIA ESCOLAR

Unidade educacional:
Na data, em que se formaliza a matricula ou rematricula do bebé/criangca e/ou

estudante
CPF tendo como seu responsavel legal o(a) Sr. (a)
R.G. CPF , 0(a) qual toma ciéncia de que:

- a frequéncia escolar é obrigatéria;

- € obrigatério comunicar a unidade educacional em caso de troca de endereco;

- é dever atualizar os numeros de telefones, para que a unidade educacional possa
manter contato com os familiares do bebé, crianga e/ou estudante, especialmente
em situagcdes de emergéncias;

- & deve comunicar a unidade educacional quando o bebé, crianca e/ou estudante
precise se afastar por um determinado periodo;

- € dever procurar os profissionais da unidade educacional para dialogo, diante de
qualquer situagdo que comprometa a assiduidade de seu(sua) filho(a) as aulas;

- as faltas, nos casos de beneficiarios de Programas Sociais, serdo computadas e
que isso pode gerar bloqueios ou suspensao do referido beneficio;

- 0 descumprimento de alguma dessas normas sera comunicado ao Conselho
Tutelar, para as providéncias legais, tendo em vista que o0 acesso a educagao e a
frequéncia as unidades educacionais € um direito de todo bebé, crianga e/ou
estudante, previsto em Lei Federal.
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Assinatura dos Pais ou Responsavel Legal
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APENDICE 2

TERMO DE CIENCIA DE DESLIGAMENTO (CRIANGAS DE 0 A 3 ANOS)

Unidade Educacional:

Informamos o desligamento do bebé/crianca ,

Data de nascimento:

[ ] , Turma: Infantil

O desligamento esta sendo realizado pelo seguinte motivo:

Araucaria, [t

Servidor responsavel
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Responsavel pelo bebé/crianca

RG:
CPF:

=
&
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APENDICE 3

TERMO DE CIENCIA DE FALTAS DOS ESTUDANTES

Eu, responsavel pelo(a)
estudante da turma |
turno declaro que tomei conhecimento da quantidade de faltas
injustificadas de meu(a) filho(a), que totalizam até a presente data |,

faltas. Comprometo-me a garantir a frequéncia diaria de meu(a) filho(a)
na escola e tenho ciéncia do prejuizo ao desenvolvimento escolar devido as
auséncias. Estou ciente de que , somente o atestado médico justifica as faltas e
que é meu dever acompanhar seu desempenho e frequéncia escolar, conforme
estabelece o Estatuto da Crianga e do Adolescente, que é obrigagdo dos pais ou
responsavel legal, acompanhar a frequéncia e aproveitamento escolar dos filhos,
sob pena de encaminhamento as autoridades competentes.
Em cumprimento a Instru¢cdo Normativa 03/2025, caso n&o haja diminui¢do do

numero de faltas ndo justificadas, a unidade educacional encaminhara relatério aos
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Justificativa das faltas :
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Ciente:

Assinatura do responsavel Assinatura do(a) pedagogo(a)

Araucaria, de de 2025.
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